Fiche d’autoévaluation des compétences LYON VOYAGES.
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	Mission 1 Excel et ACCESS.
	
	
	
	

	Renommer une feuille.
	
	
	
	

	Mise en page, Mise en forme.
	
	
	
	

	Edition / Remplacer.
	
	
	
	

	Analyser une base de données.
	
	
	
	

	Créer un dictionnaire de données.
	
	
	
	

	Créer une table.
	
	
	
	

	Créer un formulaire.
	
	
	
	

	Créer et modifier un état.
	
	
	
	

	Mode structure.
	
	
	
	

	Mode feuille de données.
	
	
	
	

	Les différents types de données.
	
	
	
	

	Les différentes propriétés d’un champ (Taille, Format, Masque de saisie, Indexé).
	
	
	
	

	Créer une clé primaire.
	
	
	
	

	L’assistant Liste de choix.
	
	
	
	

	Importer une table à partir d’Excel.
	
	
	
	

	Saisir des données à partir d’un formulaire.
	
	
	
	

	Création et Modification d’un formulaire à une entrée.
	
	
	
	

	Création d’un formulaire à deux entrées.
	
	
	
	

	Création d’une requête simple.
	
	
	
	

	Création d’une requête avec plusieurs critères des ET et des OU.
	
	
	
	

	Copie écran en mode création de la requête.
	
	
	
	

	Mission 2 Excel.
	
	
	
	

	Insérer une colonne à gauche.
	
	
	
	

	Réaliser un tri avec deux champs.
	
	
	
	

	Faire des sous totaux dans une liste.
	
	
	
	

	Réaliser un graphique.
	
	
	
	

	Titre graphique principal et ordonnée.
	
	
	
	

	Changement échelle de l’axe des ordonnées.
	
	
	
	

	Mission 3 Word et Access : Modèle.
	
	
	
	

	Utilisation du modèle de lettre commerciale et adaptation.
	
	
	
	

	Créer des points de suite.
	
	
	
	

	Insertion de caractères spéciaux.
	
	
	
	

	Case à cocher avec la barre d’outils Formulaire.
	
	
	
	

	Créer une requête dans Access avec liaison lettre type sous Word.
	
	
	
	

	Lien entre la lettre type et la base de données sous Access.
	
	
	
	

	Insertion des champs de fusion.
	
	
	
	

	Insérer un mot clé Si … Alors … Sinon …
	
	
	
	

	Fusion entre la lettre type et la requête.
	
	
	
	

	Mission 4 Internet et FrontPage 2002.
	
	
	
	

	Recherche d’images sur Internet.
	
	
	
	

	Enregistrement d’images à partir d’Internet.
	
	
	
	

	Les bases de FrontPage
	
	
	
	

	Recherche d’un hébergeur
	
	
	
	

	Publication des pages chez l’hébergeur
	
	
	
	

	Test d’un site mis en ligne
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