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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.
Remarques :

Vérifier que le menu Listes contient 15 optionsc&n’est pas le cas, il faut :
- Acceés : Divers / Menu Standard en cliquant, (touts les options seront affichées).

- Acceés : Divers / Menu Découverte en cliguantul@e certaines options seront affichées).

1. Mission 1 : Créer la société et faire son paramétge :
1.1. Creéation d’'un nouveau dossier :

1.1.1. Création initiale du dossier :
a) Acces :
- Ouvrir Ciel Gestion Commerciale.
- Fermer la boite de dialogue Informations de aggenminute.
- Cliquer sur le bouton Nouveau.

|1 Dossiers "

'J Choix du dossier a ouvrir

[ ossiers disponibles

@ Société Exemple [Exemple]

Aucun dozzier n'a été créé pour cette application.
Cliquez sur "Mouveau' pour en créer un ou choiziszez unh
exemple et cliquez sur "OK"

£ Ancienne version,., | [ﬂouveau...] [ oE | l Annuler |
- Choisir Créer une nouvelle société nommee...
|1 Création i a '-‘_ ]
Création d'un d ( _‘. 3
Saisie du nom du dossier li. /
==

& Le programme a détectd quiil existe déja des sociétés que vous avez
)| créées avec d'autres applications Ciel

= Sile dossier que vous voulez créer concerne une société existante,

zélectionnez-la; sinon, créez-en une nouvelle avec le nom approprié
[raison sociale, nom de I'association, etc..).

Woulez-vous :

(7 Créer un dossier pour |a société : | DREAM IMFOZ Abd -

@) Créer une nouvelle société nommée © : DREAM INFO1 AM

Cliquez maintenant sur le bouton "'Créer”’ pour poursuive la création.

[ |

b) Cliquer sur le bouton Créer.
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

Création d'un nouveau dossier J@L 4
Choiix @

Que souhaitez-vous faire ?

(@ Créer un nouveau dossier de Ciel Gestion Cr

I (7 Bécupérer un dossier de Ciel Devis Factures dans Ciel Gestion Commerciale

(<Faosn |
) Suivre I'assistant Top départ.
s v = 2 s

Top départ

Création d'un nouveau dossier @
@

Paramétres du dossier

Veuillez indiquer les paraméties de volre dossier et cliquez sur "Suivant” .
Langusurs

= Lalongueur des comptes comptables est wariable [de 3 & B caractéres). Vious pouvez changer
0 cette valeur, aingi que les longueurs des codes journaux et des codes analptigues en modifiant les
¥ naraméties compta

Une fois volre dossisr créé, wous pounez madifier ces paramétres dans linterface des
Unaraméties facturation’’.

| «Précédent | [ Suivant> | [ Annuler |
d) Choisir Mode de création rapide (3 étapes).
v T Ji@

Veuillez paramétrer la monnaie et les décimales de votre dossier et cliquez sur "Suivant™

Monnaie du dossier

Monhaie du dossier : | EUR - Eura v | MNombre de décimales ;| 2

I Décimales
- Le paramétrage des décimales permet de définir le nombre de décimales désiées pour le priz
Wl Uritsits, s taus TVATPF, les taus remise/escompte, les quantits, les cosfficients st les paids
W Vous pouvez changer ces valeurs. Une fois votre dossier créé, vous ne pourrez plus modifier ces
parametres.

Pl itaie R
Taus TYA/TPF : [ 2déc - Coefficient
Taux Remise/Escompte© | 2 dée - Faids

Waleurs par défaut

1 Annuler |

[ < Précédent |

Création d'un nouveau dossier

Bienvenue

Choigigsez le mode de création que vous souhaitez utilizer et cliquez sur "Suivant™.

Mode de creation rapide [3 Stapest

I L ke o Pt ek et e et Ve
0 ST e et BAETR e ke A

1 Mods ds création détaillé (3 étapes)

(@) aue vos paramaties, de plus il vous offre ls possibilté de commencer &
TS créer vos familles d'articles, wog articles, vos elients, vos fournisseurs et
vos représentants.

6 Ce made de création vous pemmet de renseigner vos coordonnees ainsi

[V] Récupération des informations de iéférencement

_El - ———
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

1.1.2. Etape 1 : Raison Sociale.

Top départ

Création d'un nouveau dossier J@. ;
e

Etape 1: Raizon sociale ﬁ‘

Yeuillez remplir votre raison sociale et cliquez sur "Suivant"
Faizon sociale | DREAR_IMFO1 Alain MEGRET |
Adresse; | 1023 Av. Général de Gaulls | Capital : | 100000 |

| SIRET.:| 420334 637 05847
| MAF [AFE]:| 5145

CF /ille ; | B37E0 !! LIMOMEST | R.C.5.:| 420 334 637 RCS LYON |
Pays: | France v| ML ;| FR 78 420 334 637 |
Forme juridique ; ! SAR.L L i Code zociété |

Etablissement

Dirigeant : | 1. v || GONTHIER

Activitg | Distribution de matériels logiciels informatiques

[ < Précédent ] [ Suivant » ][ Anruler ]

a) Le code Société sera attribué automatiquement.
b) L'Etablissement ne sera pas renseigné.
c) Faire Suivant.

1.1.3. Etape 2 : Parametres suivants.

Top départ

Création d'un nouveau dossier J@ ;
Etape 2 : Paramties Tﬁ

Yeuillez remplir voz coordonnées. ..

Téléphone : | 04.75.74.58.14 Fa: | 04.78.14.96.32
Fartable :| Télex: | 1

E-mail : | alain. megreti@ifres f @!

Site internet : | hittp:#/ alain. megret. free.fr| Q|

Yoz paramétres et cliguez sur "Suivant™.
Période de volre exercice courant : | 01./01/2008 E| ALl | 341242008 El
Période de saisie 1| 01/01/2008 [ au | 31/12/2008 @]

Gérez-vous les stocks atticles 7 ) 0ui (O Man

¢ Précédant ] [ Suivant > ] [ Annuler

Faire Suivant.
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

1.1.4. Félicitations :

Top départ

Création d'un nouveau dossier '@
S 7
Félicitations @
Yous venez de réali les étapes né i a la création d'un no dosszier

Audémarrage de l'application. toujours ounin ce dossier automatiguement

[ Pratéger ce dossier par un mat de pagse Mot de pasze..

Pour wvalider cette création, cliquez sur "'Teminer''.

Aprés cet assistant de création :

[ Owwrir le Tap Facture

< Précédent ] [ T erminer ] [ Annuler ]

a) Décocher Ouvrir le top facture.
b) Décocher Exécuter la démonstration rapide.
c) Cliquer sur Terminer.

1.2. Paramétrage des Barres d’outils :
a) Clic droit dans I'écran de travail.
b) Barre d’outils Gestion = e-sauvegarde, ...
c) Barre de statut = Barre d’état.
d) Barre de navigation = Située a gauche. Un boptmmet de I'agrandir ou de la réduire si elle est
sélectionnée. Décocher Afficher la barre de naiogat

1.3. Paramétrage géneral de la Gestion Commerciale :

a) Acces : Dossier / Options / Préférences.

b) Cliquer sur le + d’une des Préférences (ex :&aaas).
c¢) Choisir une option (ex : Démarrage).

d) Cliguer sur le bouton Modifier.

1.4. Vérification du paramétrage de la Société :

a) Acces : Dossier / Paramétres / Sociéte.
b) Choisir I'Onglet a renseigner.

1.5. Création de la Banque principale :
a) Acces : Dossier / Parametres / Banque principale
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

I Bangue "001 - BANQUE POPULAIRE

Coordonnées [ it Da|||_l|.||

Domiciliation -

|Sxetooae  Fodediche Hdeaimne CIERLR:
| 40025 | 485 | as8256041 [13 ]
Code [BAN : | | Code BIC: |
Divers -

Campte comptable : | 12005 |

M* Emettewr LCR : | | M*® Emetteur national : | |
Coordonnées -
Adresse:! Part Dieu | Téléphone:l |
I | Fa:-t:| |
! | Téle:-t:| J
CP /Vile:| 3003 | LYON |
Pays : ! France w |
(e ) (o) (DO

b) Renseigner le No de compte comptable 512005.
c) Cliquer sur le bouton OKk.

2. Mission 2 : Créer les fichiers de base :

2.1. Tauxde TVA:

a) Acces : Listes / TVA.
b) Modifier les numéros de compte des codes TVA.

B 1-19.60%* X
Code: | 1 | Tauw:| 1380]%
- Comples
Tvhcollectée:| 445711 | TuAcolectés drégularser:| 445874 |
TVA déductible | 445861 | TyAdeductible régulariser:| 445864 |
s | (OB BE) (oK) (A )

c) Supprimer le taux de TVA inutile 5.5%.

d) Le taux 0% ne peut pas étre supprimé. )

e) Le taux de TVA utilisé par défaut est celui oo en I*ligne.
f) Il est possible de changer I'ordre de l'afficleades taux.

- Utiliser les boutons Monter ou Descendre a droite

2.2. Modes de reglement client :

a) Acces : Listes / Modes de reglement.
b) Créer Traite 30 jours.
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.
=

(24 T30 - Traite 30 jours

Code: T30 (W=CIIB Traite 30 jours
Type : | Traite - [7] M agrétique
Banque: 001 J BAMGUE POPULAIRE

Compte 'Effets & recevair'
Compte 'Effets & payer':

Journal : Compte : 512005

[ Créer ] [ Supprimer ] mmmmm mm 0k ) _Eer:nel . . ;
c) Le N° du compte sera lié a la banque principalée compte est déja renseigné.

Echéance : 30 jours fin de mois

2.3. Les Fournisseurs :

2.3.1. Création d’'une famille fournisseur :

a) Acces : Listes / Autres listes.
b) Choisir Famille fournisseurs.
c) Cliquer sur le bouton Ouvrir.
d) Cliquer sur le bouton Créer.

M |iste "Famille fournisseurs”

¥ [ ; %
iiger.! || Modiier.. || Supprimer...
Famille fournizseurs e
_Aucune i
isiesiela =
Revendeur b

2.3.2. Création des fournisseurs :

a) Acces : Listes / Fournisseurs.

b) Cliquer sur le bouton Créer.

c) La Famille a été créée au préalable.

d) N° Compte = Onglet Complément / Zone Compte dabip.

e) Contact = Onglet Contact, le contact principstl @lui de la premiére ligne. Cliquer sur le bauto
Ajouter et indiquer dans la zone Nom.

13 Nouveau fournisseur * = |[E ] | | i3 Nouveau fournisseur (=0 AR

Code : | FOUOOD Nom ;| COMPOSANT EXPRESS i Code | FOLIOOM Mom: | COMPOSANT EXPRESS

SIRET : Fanille : | Grossiste '| sllrlEv Il

2 2 = Informations financiéres
Informations financiéres

Credit accorde ; H\suue.[Aucun v| [¥] Relevé de comptes et aceorce foaue - ety 7| [ Relewt de compres
. T ) . = . Mode réglement | T30 J Traite 30 jours 7] Bloqué
Mode réglement ;| T30 J Traite 30 jours | | Bloqué
R i} Adressa‘ Cornplémert | Contacts | Bangue | Dbsewalions‘
Adresse | Complément | Contacts I EBangue | Dbselvaliunsl
Nature Compta
- Facturation
Made TvA | Local =] || Compte Comptable ;| 401001
Sociéte ;| COMPOSANT EXPRESS Forme juridique ;| S.AR.L. " ML - [T Assuietti a1 TPF Analytioue J
: < i "
Adresse | 56 v Klgtier DI Téléphane | 0145286532 Autres
& Recherche.. Portable T aus de remise % [T Foumisseur divers
Fax:| 0145783214 Dépét: J
CP /Ville - | 75018 PARIS Télex Fiche créde le - 21208/2008
Pays - [France =7 Aulies agfesses | Gestion de la TVA
E-mail 2| ﬂ @ Débits ) Encaiszements
Site intermet | _ﬁ
Supprimer M| o LN 5][1] [Uplluns '] [ aK ] [ Annuler

0K et Ciger] [ Supprmen | [0 ][ < 25000 1 0] (E)(R] [Dptions.. = [ ok ][ Annuler |
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

{5 Nouveau fournisseur ™

Ende" FOuooot Mo : | COMPOSANT EXPRESS

2

Farnille: | Grossiste

SIRET:|

- Informations financiéres

Rizque [Aucun v| [7] Relevé de comptes

Crédit accords :

[E=H o |55

Made réglement :. T?;U J Traits 30 jours [ Bloqué
| Adresse | Complémenti Contacts | Bangus I Dbservations|
@ &} Le contact principal est celui indiqué en 1ére ligne.
;_L_is_le des contacts n
Titre | Horm Fonction Téléphane e-miail G'
X

= :

W[ 4 ][55

OK et Créer| | Supprimer

: b M Q@ | Options '] [ DK H Anruler ]

2.4. Les Familles de produits :

a) Acces : Listes / Familles articles.
b) Coefficient de marge = Onglet Complément.

ﬂa Mouvelle famille d'articles * \EI
|Qa Nouvelle famille d'articles * @
Code: | PIEC Libellé ;| Piéces
Code ;| PIEC Libellé : | Pigces
— | Complémert | Comptabiité |Tarifs I Stocks|
Complément Cumplabililél T arifs | Stocks
Comptes de vente Comptes d'achat
TYA/TPF Conditionnement
Local - SR Local : | 607001
Ty [1-1950% ||| Vente:[Non défin -]
CEE ;| 707001 CEE : | 607001
TPF:[0-0.00% =] || Achat: [Non defin -]
Hors CEE : | 707001 Hors CEE ;| 607001
Divers Suspension de taxe : | 707001 Suspension de taxe : | BO7O01
Coefficient de marge : 16000 Garantie en mais: | 0
Analytique
Fournisseur Analytique J
Fournisseur : | FOLIOOO2 J COREE IMPORT
OK et Créer | | Supprimer || 4 M r || M Objecti (0] Annuler
L R (G ae) 2O o) (|

2.5. Les Commerciaux :

2.5.1. Création des secteurs = Région :

a) Acces : Listes / Autres listes.
b) Choisir Région.

c) Cliquer sur le bouton Ouvrir.
d) Cliquer sur le bouton Créer.

==

1 E Création d'un nouvel élément "Région”

Région

. I:\.lcurd Hhﬁne-.-’-‘-.lpe.s|

=

‘ Ok et créer |

[ Ok, ] [.-’-‘-.nnulerj

=

i Ok et créer

o Sy |

“ Creation d'un nouvel élément "Région”

R &gion

Sud Rhine-4lped

[ Ok ] [.-’-‘-.nnuler]
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

2.5.2. Création des commerciaux :

a) Acces : Listes / Représentants.

b) Commission = Onglet Commission, Zone Taux.
E&Nouveau représentant * EI@ E E&H\Iouveau représentant * E@ L

Eodep]| REPOO0! Nem:[t. =]/ DRU Patik Code | REPO002 Mom:[Mme ][ CHANAS Pauine
Fonction:[Heprésentant '] Région : | Nord Rhine-Alpes '] Fonction:[Heprésentant V] Région : | Sud Rhéne-tlpes -

Coordonnées i Coordonnées 1
Adresze 1| 4 Rue de la Charite Teléphane : Adresze: | B0Av des Fréres Lumigre Téléphone : I
Fortable : Partable :
Fax: Fax
CP #Vile :| E3002 LyOM Télex : CP /¥ille : | 9008 LvaM Télex:
Paps : [Flance - Pays : [Franca -
E-mail : @ E-mail: ﬂ
Comiszions Commizzions
Taux : 4,00 % i 5 Supprimer... Taw: 00 % Supprimer...
Liste des commissions par famille d'articles Liste des commissions par famille d'articles
Famille d'articles Libelle Commissions 2 Famille d'articles Libelle Commissions g
§ !
) &)
» »
- -

- Spene ) (W) D0 ) () i augpine ] (B0 )00 EED .

2.6. Les Produits :
a) Acces : Listes / Articles.
b) 2 articles sont créés par défaut (Article aatticle divers)lls ne pourront pas étre supprimes.
c) La saisie se fera dans I'ordre du document im@r
- Le code.
- Libellé.
- Famille.
- Répondre OUI a « Voulez-vous reprendre les patr@sde cette famille ? ».
- Prix d’achat HT.
- Réel.
- Mini.
- Cliquer sur le bouton Ok et Créer pour passer auire produit.
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

(23 Mouvel article ® ==
Code | Chi1 . |Libell¥: Carte mére Abit “ Intemational | [ Blogué
Famil . PIEC | Pieces

-~ Quantités en stock - -y
[¥] Gestion de stock, Reéel 10,000 | | Cde clent ; iri ¢ 5,000

Dizponible Théarigue : Cde foum. @ bl & - 20,000

Prix / Tarif | Txt Désignation | Complément | Nomenclature | Fournisseur | Comptabilté Dbservations!

Fier |iLe coefficient de marge *J PAMP : 100,00

Ty [1-1960% v | Pris d'achat HT : 10000 | Piix de vente HT : | 160,00

TPF: [D-000% »|  Coefficient 16000 Priv de vente TTC: | 191,36

Grille de tarifs - |

(71 Vizualization @ Modification |Eu:n_3ﬂiu:ientf'F':-:.u:I'au:hatHT v|| Ajouter | Inzerer || Supprimer... [ Dutils '|

L omé | Tafl | Taz | Tai3  Tait4 Taits | O+
L
|5
[
La

OK et Créer| | Supprimer | [ W ][ <[22 » | » |§|l?l Opticre. T [ ok || Anouler |

2.7. Les Clients (Annexe 6 Page 118):

2.7.1. Création d’'une famille client :

a) Acces : Listes / Autres listes.
b) Choisir Famille client.

c) Cliquer sur le bouton Ouvrir.
d) Cliquer sur le bouton Créer.

1 BP Création d'un nouvel dlément "Famille client” [t o
— # Création d'un nouvel element "Famille client”

Famille client
| Farnille client
ﬂ F'artin:ulierI -

Fievendeuri

Ok et créer [ Ok ] [ Annler ]

‘;k— Ok et créer | | Ok || Annuler |

# Création d'un nouvel &lément "Famille client” ﬁ

Famille client

Grande entreprisa|

||:Ik et créer | | Ok | l Annuler |

2.7.2. Création des clients :

a) Acces : Listes / Clients.
b) L'ordre a respecter est le suivant :
- Code (laisser celui qui est proposeé).
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

- Nom = Prénom + Nom.

- Famille.

- Statut = Onglet Adresse.

- Compte comptable (N° compte) = Onglet Complément.
- Contact = Onglet Contacts, cliquer sur le boufgouter et indiquer le Titre et le Nom (Prénom +
Nom).

- Téléphone et Fax = Onglet Adresse.

- Mode de réglement.

- Adresse.

- Remise = Onglet Complément, taux de remise.

- Relevé de compte = A cocher.

- Représentant = Suivi par.

'Eh Mouveau client * = [ =[]
Code | CLIOOO Mo ;| Piere FRAMCE
SIRET : Famille ; [F'artiu:ulier v] Relevé de comptes
Reprézentant : | REPOOOT .| DRUIPatrick [ Blogué

Informations inanciéres

Crédit accordé Encours : Crédit dizponible ;
tode réglement ;| CB _J Carte Eleus Hisque:[.-’-‘-.uu:un -
Adresze | Livraizon I Complément I Contacts I Relationz Client I Bangue I I:Il:usewatiu:uns|
Facturation
Société ;| Piere FRAMCE Forme jundique : -
Adrezse | 147 rue Mulzant 2 @E_ Téléphone : | 0477251478
@ Becherche... Partable :
Fau:
CP /Mille : | 42300 ROAMME Télex:
Paysz ;| France -
E-mail : @
Site internet ; ﬁ
OK et Créer| | Supprimer | | M || 4 ) w |l M [T__‘g]m O pticns... ) [ ok || Anouer |
-12/25-
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

| Adresze I Liwaisun| Complement | Contacts I Relations Client I Banque I Dbservatiuns|

Mature [A|t+ fleches pour changerd'unglet}_
Mode ThWA, [Lacal Y] Compte comptable : | 417007
MLLL - [ Avssuijetti & la TFF Analytique J

Divers
Fiche créée le : 22/08/2003 Taux de remizse 4
[ Cliert divers [ Me pas relancer Mombre exemplaires facture ;| Idem Prefs =
Tarifs

Code tarif : [.-'-‘-.uu:un v] [T Factureren TTC

Supprirmer LRI afl e | MW @@ [Elptiu:uns... '] [ (1] ][ Annuler

| Adresse I Livraizon | Complément | Contacts | Relations Clisnt | Banque | Observations

Supprimer... ﬁ Le contact principal est celui indigué en 1ére ligne.
Liste des contacts

Titre Hom Fonction Téléphone e-mail G-'
5
&)
b
&
Ell
-

DR | »

(K atgga] [ suppiner | (w5 [ ) (B)E)

c) Cliquer sur le bouton Ok et Créer pour pasdarcaéation d’un autre client.

2.8. Imprimer la liste des articles :

a) Acces : Listes / Articles.

b) En option, Sélectionner tous les articles owdBer La sélection seulement.
- Touche Shift.

- Ou Acces : Edition / Sélectionner tout.

c) Cliquer sur le bouton Apercu écran (situ
d) Choisir Liste des articles.

7N

drde la fenétre).

P Etats "Articles”

Liste des états disponibles gﬁm_' Liste degafiicles
Evvolution des ventes articles - _‘_Em'"e Gt

: A = Ty olonne
Fiche article avec tarifs Gte des articies

Fiche article

Fiche des articles par dépat
Irventaire des articles

()

Liste des articles par dépsé
Liste des articles

(1 Elément]

& T

| Wair les conm

- Décocher la sélection seuterment.
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

e) Cliquer sur le bouton Apergu.
f) Cocher les colonnes a afficher / Ok.

B' Liste des articles @

Colonnes optionnelles
[#] Famile

[¥] Stack théar.
[¥] Stack réel
v
il
&

Stock disponible |
[té enede clt,
(té en cde fourn. i

[ 1t [ »

[ DK

i [ Annuler |

g) Cliquer sur le bouton Imprimer tout.

" (&

1 ||« [Atteindre Imprimes td
Dossier : DREAM INFOT AM Liste des articles Le 22/08/2008
Code Dé signation ¢ ourte Famille Prixde Vie HT Prix de Vte TTC Stock théor. Stock réel Stock disponil Quantité en cde client | Quantié en cde
fournisseur
ALT Alimentation Piéces 50,30 7272 10,000 10,000 10,000
AN Antivirus destructor Logicisls 34,00 100,46 7,000 7,000 7,000
ARTAUTO Article aute
ARTDIVERS Article Divers
BO1 Bottier PC Tour Pigces 48,00 5741 23,000 23,000 23,000
cG1 Carte graphique ATI Pitces 78,40 9377 12,000 12,000 12,000
cL1 Clavier générique Périphériques 30,00 35,88 11,000 11,000 11,000
Ch1 Carte mére Abit Pigces 160,00 191,38 10,000 10,000 10,000
CM2 Carte mére Asusteck Pigces. 123,20 147,35 8,000 8,000 8,000
cot G & facile Logicisls 329,00 383,48 9,000 9,000 9,000
cs1 Carte son 5.1 Pitces 48,00 57,41 10,000 10,000 10,000
HD1 Disque dur 120 Go Pigces 102,40 122,47 11,000 11,000 11,000
ME1 Mémoire 256 Mo Pigces 35,20 42,10 5,000 5,000 5,000
ME2 Mémoire 512 Mo Pigces 88,00 105,25 8,000 8,000 8,000
M1 Minteur 17 pouces Périphériques 153,00 182,99 16,000 16,000 16,000
PC1 PC Config pro Ordinateurs 1690,00 202124 7,000 7,000 7,000
PCZ PC Config Home Ordinateurs 520,00 62182 7,000 7,000 7,000
PR1 Processeur AMD Pigces 123,20 147,35 10,000 10,000 10,000
PRZ Processeur Intel Pigces 195,20 233,46 15,000 15,000 15,000
S01 Souris 3 boutons Périphériques 22,50 26,91 10,000 10,000 10,000
71 Systéme o exploitation Logiciels 128,80 154,04 8,000 8,000 8,000
WET Ventilateur Pigces 19,20 2296 10,000 10,000 10,000
Total 207,000 207,000 207,000

2.9. Imprimer la fiche d’'un client :

a) Acces : Listes / Clients.

b) Sélectionner le client concerné.

c) Cliquer sur le bouton Apercu écran.
d) Choisir Fiche client / Apercu.

B Etats "Clients”

Nom : Fiche client

| Liste des états dizponibles
<Les colonnes de la listex
<Lafiche standard:

Etiquettes client

=Y

Evaolution des ventes clientz
Fiche cliznt tact

[7] La sélection seulement  [1 &lément]

[@]%air les commentaires

Annuler

Famille : Clients
Type : Dessin
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

e) Cliquer sur le bouton Imprimer tout.

2.10. Imprimer I'inventaire des articles :

a) Acces : Etats / Inventaire des articles.
b) Choisir Apercu / Ok.

’_T| Inventaire des articles -__@
A
Saisie des valeurs @
-
@
Sélection des articles Présentation
@ @) en liste, iée par code article
J (7 découpée par famille d'articles
Options
[ Détail par dépét [7] Colonne Quantité physigue,

AR Létat vous permet de connaitre le stock réel de chacun de vos articles
'0' ainsi que la valorization de ce stock au PAMP.

Seuls les articles pour lesquels vous avez coché la zone ‘Gestion de stock’
dans la fiche article apparaitront dans cet inventaire.

Précédent |T| Wl
c) Cliquer sur le bouton Imprimer tout.
d) Il faut vérifier que le montant de l'inventaiest correct.

2.11. Comment faire la sauvegarde des fichiers :

a) Acces : Dossier / Sauvegarde/Restauration /eggugle.

b) Choisir le lieu d’enregistrement.

c) Sélectionner le dossier cible (possibilité dsecrun nouveau dossier).
d) Choisir le format Fichier ou ZIP selon notre eenance.

¥ Sauvegarde (i

Format : | Fichier ~
Destingtion ;| E:A .|
Mo : Prendra le nom du fichier si vide

] iAjouter heure et |la date au nomé /| Confirmer le remplacerment

Données & sauvegarder
| Yolre dossier

| Wos données annexes (préférences, modéles d'état, ete.)

“aleurs par défaut Me plus demander QK. Annuler
e) Cliquer sur Ok.

3. Mission 3 : Devis, Facture, Réglement :

3.1. Imprimez le devis :

a) Acces : Ventes / Devis / Proforma...

b) Cliquer sur le bouton Créer.

c) Sélection du client.

d) Sélection des articles en cliquant dans la Zatiele.

e) Cliquer sur le bouton Ajouter pour mettre unduid supplémentaire.

f) La remise est indiquée sur la ligne du prodaitaerné dans la zone Taux remise.
- Vérifier le montant dans I'Onglet Pied, zone TatacC.

g) Cliquer sur le bouton Impression de la piéece.

- Cocher Imprimer la piéce / Ok.

h) Choisir Format A4 / Ok.
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

EP Etats "Dessin pigces clients” @

[ Y aleur
BF 44 CELEU

[BF 24 M BLEU

.Ijevis bDn pour accord

Format 44

Piéce avec photo dans référence

| ce avec phaio

| Prestations de service
__!_-'-:rrnat A4 Langue 1

| Farmat A4 Langue 2

N [Tl . b

Ok | [ Annwler |

3.2. Réalisez la facture :

a) Ouvrir le Devis.

b) Sélectionner le devis.

c) Cliquer surv a droite du bouton Transférez.

- Choisir Transférer en facture.

- Dans le devis, la colonne Transférée est cochée.
- Cliquer sur OKk.

d) Ouvrir la facture.

- Acceés : Ventes / Factures.

- Double cliquer.

- Changer la date 12/11/N.

- Sélectionner I'antivirus.

- Cliquer sur le bouton Supprimer.

- Cliquer sur le bouton Valider et répondre aufélénts messages.

3.3. Régler la facture :

a) Cliquer sur le bouton Fermer pour revenir adliz Ides factures.

b) Sélectionner la facture.

c) Cliquer surv a droite du bouton Régler.

d) Choisir Réglement automatique.

e) Valider par Oui le réglement automatique.

- En cas de probléme de date choisir une Dateadaitr(clic droit sur la date a droite dans la bates
taches). Choisir une date de travail au 17/11/N.

f) L’écriture de la facture devient en italiques.

3.4. Imprimez la facture :

a) Sélectionner la facture.
b) Cliquer surv a droite du bouton Imprimer.
c) Choisir le type d'imprimé Format A4.

4. Mission 4 :

4.1. Etablissez le bon de commande :

a) Acces : Ventes / Commandes, Cliquer sur le boGiéer.
b) Répondre Oui au message méme si la quantitesestisante.
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

Ciel Gestion Commerciale Evolution (7.1) - version enzeignants

{ - b La quantité en stock de larticle [PC1] est insuffizante,
L - 4 Youlez-wous conbinuer ?

| ok [ Annuler

c) Modifier la date de livraison qui est mise péafadit a la date de la commande.

d) Vérifier le Net a payer dans I'Onglet Pied.

e) Cliquer sur le bouton Ok. Imprimer immeédiateniertton de commande ou Plus tard comme indiqué
au paragraphe suivant.

4.2. Imprimez le bon de commande :

a) Sélectionner le bon de commande.
b) Cliquer surv a droite du bouton Imprimer.
c) Choisir Format A4.

4.3. Imprimez le bon de livraison partiel :

a) Ouvrir la liste des bons de commande.

b) Sélectionner le bon de commande.

c) Cliquer surv a droite du bouton Transférer.
d) Choisir Transférer en BL livrable.

e) Cocher Autoriser la livraison partielle / Ok.

f) Acces : Ventes / Bons de livraison.

- Ouvrir la liste des BLs.

g) Valider le BL et cliquer sur le bouton Fermer.
h) Cliquer surv a droite du bouton Imprimer.

i) Choisir Format A4.

5. Mission5:

5.1. Calcul automatique des quantités a commander aux fwnisseurs :
a) Accés : NON TROUVE DANS CETTE VERSION.
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

5.2. Calcul manuel des guantités a commander aux fourrseurs :
a) Acces : Etats / Suivi des stocks.

V] Sum ; :
|:| Suivi des stocks - L i
Saisie des valeurs '[?]
Il‘.?'
@
Sélection du type de suiv Sélection des articles
Surstockage
@ Réapprovisionnement | 171 Die la tarnille |
Sélection du stock (7) D fournizseur L
Frendre en compte la) stock théorique. = Sélection des dépdts
Sélection du réapprovizionnement @ Tous
T Surle stock < 0 i1 Dépdt |
| @ Sur le gtock < quantité minimum | [7] Détail par dépdt
O ptions Sélection de la présentation et du ti
| [¥] Afficher la quantité & commander | ) Article () Dépdt

71 Saisie manuele sur ['Etat 1 Famille articles

|-D- En forction du |Stl:||:k PR "l |

a | Cet état vous permet de connaitre les articles gui nécessitent un
réapprovisionnement ou gui ont un surplus de stock:

Précédent | [ OK | [ Annuler |

b) Cliquer sur Ok.
c) Cliquer sur le bouton Imprimante, confirmer Ipnession, le document est édité.

5.3.  Imprimez les commandes fournisseurs :

Fait en fonction de I'imprimé précedent.

a) Acces : Achats / Commandes.

b) Cliquer sur le bouton Créer.

c) Saisir le fournisseur.

d) Vérifier les dates.

e) Sélectionner les articles.

- Vérifier le montant dans I'onglet Pied.

f) Cliquer sur le bouton Impression de la piéce.

g) Choisir le format indiqué par défaut (Format (@a-téte sociéte)).

6. Mission 6:

6.1. Imprimez les bons de réception.

a) Acces : Achats / Commandes.

b) Sélectionner la premiére commande.

c) Cliquer surv a droite du bouton Transférer.
d) Choisir Transférer en bon de réception / Ok.
e) A faire pour les 3 commandes.

f) Acces : Achats / Bons de réception :
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

* Double cliquer sur le BR.

- Modifier le contenu du fournisseur Coree Import :

* Modifier la quantité 249 15.

* Onglet Pied, vérifier les montants.

* Valider et Imprimer (Format A4 (en-téte société))

- Imprimer et Valider le BR du fournisseur Destagé&dnfo.

6.2. Imprimez les Factures fournisseurs :

a) Acces : Achats / Bons de réception.

b) Sélectionner le BR.

c) Cliquer surv a droite du bouton Transférer.

d) Choisir Transférer en facture.

e) Acces : Achats / Factures.

Spécifigue pour COMPOSANT EXPRESS :

- Pour Composant Express, Renseigner 6 % dansi&aRemise globale Taux dans I'Onglet Pied.
- Ouvrir chaque Facture.

- La valider.

- L'imprimer, choisir Format A4 (entéte société).

7. Mission 7 :

7.1. Imprimezle BL :

a) Acces : Ventes / Commandes.

b) Sélectionner le bon de commande.

c) Cliquer surv a droite du bouton Transférer.
d) Choisir Transférer en BL livrable.

e) Cocher Autoriser la livraison partielle / Ok.
f) Acces : Ventes / Bons de livraison.

g) Valider le BL.

h) Imprimer le BL, choisir Format A4.

8. Mission 8 :
8.1. Etablissez la facture :

8.1.1. Validation des 2 BL :
a) Fait a I'étape précéedente.

8.1.2. Transfert des 2 BL :

a) Acces : Ventes / Bons de livraison.

b) Sélectionner les 2 Bls avec les touches Ct@lift selon leur position dans la liste.
c) Cliquer surv a droite du bouton Transférer.

d) Choisir Transfert groupé en facture.

e) Acces : Ventes / Factures.

f) Ouvrir la facture.

g) Acces : Onglet Pied.

- Dans la zone Taux de Remise globale, mettre 7%tal

- Vérifier le montant de la facture.
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

- Valider la facture.
- Imprimer la facture en Cliquant sur le bouton tegsion de la piéce, choisir Format A4.

8.2. Création et impression d’'un avoir :

a) Acces : Ventes / Avaoirs.

- Cliquer sur le bouton Créer et mettre les remsaigents demandés selon 'avoir.
b) Ne pas oublier de mettre le taux de remise dgoba%.

c) Valider et Imprimer.

9. Mission9:

9.1. Créer un bon de commande, bon de livraison et impssion :
Pour Martine DUVAL.

9.2. Créer une facture, enregistrer le reglement et imgmer la facture :

Pour la société SECURITE INFORMATIQUE.

a) Faire un escompte de 1% dans le pied de facture.

b) Choisir Mode Réglement Chéque.

c) Valider la Facture et Fermer cette facture.

d) Choisir Réglement automatique en cliquant atermii boutornw .
e) Confirmer le réglement.

- Changer la date de travail si besoin.

f) Ouvrir la Facture et I'lmprimer au Format A4.

9.3. Imprimer une facture contenant une remise ligne :

a) Acces : Ventes / Bons de livraison.

b) Sélection du BL de Martine DUVAL.

c) Cliquer a droite du bouton Transférer.

d) Choisir Transférer en Facture.

e) Acces : Ventes / Factures.

f) Ouvrir la Facture de Martine DUVAL.

g) Indiquer le taux de remise de 2% sur la ligné@uConfig Home.
h) Valider et Imprimer la Facture au Format A4.

9.4. Créer et imprimer un devis :

a) Acces : Devis / Proforma...
b) Cliquer sur le bouton Créer.

9.4.1. Produit offert :
a) Produit gratuit, mettre la remise & 100% pouodgciel antivirus destructor.

9.4.2. Commentaire dans les lignes articles :

a) Il s’agit d’une information & communiquer aukenls ou un titre séparateur d’articles.

b) Cliquer sur le bouton Ajouter.

c) Cliquer sur le bouton Commentaire, la ligneiesérée au-dessus de la position du curseur.
d) Saisir le commentaire indiqué.

e) Valider en cliquant sur le bouton.

f) Supprimer la ligne blanche inutile si affich&éyifier le montant dans I'Onglet Pied.

g) Autre possibilité pour une information : Renseigner la remarque (attention longueur linhitée
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.
10. Mission 10 :

10.1. Comment réaliser une sortie de stock :

a) En général suite a un inventaire on constatestne@r dont I'origine est souvent inconnue.
b) Acceés : Listes / Mouvements de stocks.

c) Cliquer sur le bouton Créer.

d) Indiquer les éléments suivants :

- Cliquer sur le champ Atrticle et Saisir CL1 (Clwgénérique).

- Saisir la quantité égale a -1 pour une sortie.

- Le prix d’achat HT affiché est de 20€.

& Modification du stock * [o = |
:0] Saisizzez une quantité positive pour une entrée de stock et négative pour une sortie de stock.
M® M ouvernent Date Avrticle Designation article Quantité Libellé Prix d'achat HT ||+
STOD4E naM2/2008 |CL1 Clavier générique -1.,000 EDDIZI 1
i
4
DI '
Supprimer les lignes 0k | | Anrler

e) Cliquer sur le bouton Ok.
- Le stock est alors mis a jour dans la fiche ktic

10.2. Comment faire une augmentation des tarifs pour toutes articles de 5% sur
le prix de vente HT :

10.2.1. Précautions initiales en cas de probleme :

a) Faire une sauvegarde avant le changement desgpitie traitement lancé est irréversible.
b) Imprimer la liste des articles pour observetHangement :

- Acces : Listes / Articles.

- Cliquer sur le bouton Impression.

- Décocher La sélection seulement.

- Choisir Liste des articles.

- Cliquer sur le bouton Imprimer / Ok / Ok.

10.2.2. Lancement du traitement :

a) Acces : Listes / Articles.

b) Cliquer surv a droite du bouton Options.
c) Choisir Mise a jour des prix.

d) Choisir Tous les articles / Suivant.
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.
| El Mise 4 jour des prix des articles @

Mise a jour des pnix Jii :
Etape 1 Sélection des articles :@

L

Ce traitement vauz permet de mettre & jour les pris de vente ou d'achat de wos

articles. Wous pouvez augmenter vos prix, appliguer une méthode d'armondi ou
fiser des pris papchologiques. Sélectionnez dans un premier temps les articles

| mO. L

que vous souhaitez modifier,

% - Sélection des articles -
5 O Latticle | ALT il
E La sélection
4 1 Ure fammille J
[
; ¢ Precedent| | Suivant> | [ Annuler |
e) Choisir Prix de vente ou Coefficient de mar§aivant.

u Mise a jour des prix des articles S|

Mize a jour des prix Ji&_i_ :
Etape 2 ; Sélection des prix é

YYous devez maintenant choisir le prix que vous souhaitez modifier.
~ Prix a mettre a jour

@ Prix de vente ou coefficient de marge

() Prix d'achat

[« Précedent| [ Suvant> | [ Annuler |

f) Choisir Fixer Coef de Marge / Taux / 5/ Suivant

| 7| Mise a jour des prix des articles
- - P - —
Mise a jour des prix I@ )
L
Etape 3 : Paramétrage des augmentations @

ki

Wouz devez maintenant déterminer =i la modification dez priz ou du coefficient

de marge doit s faire & partir d'une waleur exprimée sous forme d'un taux ou

ki

d'un montant. Par exemple, si vous souhaitez augmenter vos pris de 10%, vous

devez choisirle mode "taux" et zaisic 10 dans la zone de saisie.

5

d | - Mode de calcul - - Article géré en HT Article géré en TTC
g ; : @) Taux @) Taux

il | | Fixer prix de vente 2 _

ﬁ | 71 Montart ) Monkant

. o

k . @) Taux -

] Fixer coef. de marge | _ 54

i (1 Mantant

A T Mettre 3 jour la grile des tarifs

[« Précédent| [ Suivart> | [ Annulsr |

:;1) Choisir Méthode standard / Terminer.
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

[*] Mise a jour des prix des articles

Mise a jour des prix | {
-« by

Etape 4: Paramétrage dez arrondis @

51 wos modifications de prix ont &te déterminges & partir d'un taux, vous avez |
(| pozsibilité de les ajuster en utlizant une méthode d'arrondi standard ou en

finant des valeurs psychologigues.

71 Pag d'arrandi

”Mé.thqde standard

| Prix »= & Prix < & Arondir & [
:‘:.
I 4
! »
|
| | _ _ .
145 € | 1. | r
[< Plecedent| [ Termines | [ Annuler

h) Cliquer sur le bouton Continuer sans copiedHeeci a été faite au préalable).
i) Faire une nouvelle Liste des articles pour obsela différence des prix de vente (augmentation).

10.3. Impression du catalogue des articles destiné auxmweeurs :

ATTENTION : EDITION DE 22 PAGES. Il faut surtout co nnaitre I'accés et éventuellement faire
I'impression pour un article.

a) Acces : Etats / Catalogue des artlcles / Cligueite bouton Apercu.
E‘ Catalogue articles

Saisie des valeurs |@_ .
@

Catalogue desting & voz

WVendeurs = |
Sélection des articles Grille des tarifs
) Tous [ Tarit 1
© Delafamile | ORCI ] [ElTait2
7 D fournizseur J [ Tarit 3
Triz [T Tarit 4
@ Triés par code article [ Tarit 5
(71 Trigs par famile d'articles [ Tarit6
=) Triés par fovmizseur [Tl Tart 7
Optiong
["] Impression des critéres de sélection. [ mpression photos.

@ Cet état permet d'éditer e catalogue de vos articles desting aux clients ou aux
| ,' vendeurs d partir des informations saisies dans les fiches articles,

E‘le:edent —EK_] |@
b) Choisir Vendeurs dans Catalogue destiné a vos.
c) Sélection des articles : De la famille ex : ORDI

d) Tris : Triés par code article.

e) Cliquer sur le bouton Ok.

- Vérifier que 2 pages sont affichées a I'écran.

f) Cliquer sur le bouton Imprimer tout.
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.
11. Mission 11 :

11.1. Imprimer le relevé de compte :

a) Valider toutes les factures et tous les avaireénu Ventes.
b) Dans chaque client, vérifier que Relevé de cemspst coché.
c) Si probleme de date par rapport a I'exercida periode :

- Accés : Dossier / Parametres.

- Augmenter les dates de fin d’exercice et de érpdriode.

d) Acces : Etats / Relevé de comptes.

- Choisir Relevé de comptes clients.

- Cliquer sur le bouton Imprimante.

- Choisir Tous.

- Sélection de la période du 01/01/N au 31/12/N.

11.2. Imprimer les statistiques de tous les articles trig¢ par CA décroissant :

a) Acces : Divers / Statistiques / Etats / Cho&tiStiques articles / Apercu.
b) Sélection des articles : Tous.

c) Sélection de la période : Exercice en cours.

d) Sélection du tri : Trié par chiffre d’affairegéatoissant / Ok.

[ 7] Statistiques articles -i- e o
= S
Saisie des valeurs @
¥
@
Sélection des articles Selection du ti
@ Tous ) Tné par code article
“ drlicle | @ iTné par chiffre d'affaines décroissant
1 Dela famille J ) Trié par famille puis par article

1 Trié par famille puis par C& décroissant

Sélection de la période )
@ Ewercice du| Janwier 2008 B au | Décembre 2008 [
T Période  du|  Janwier 2008 [ - ay|  Diécembre 2008 o

& Seules les factures et avoirs validés sont pris en compte dans le calcul des
{ | statistiques. Cet état permet d'obtenir le chiffre d'affaires hors taxes, la marge et le
colit de vente pour une période déterminge.

Frecedent | [ 0K | [ Annuler |

e) Cliquer sur le bouton Imprimer tout.

11.3. Imprimer l'inventaire :

a) Acces : Etats / Inventaire des articles / Clicae le bouton Apergu.
b) Sélection des articles : Tous.

c) Présentation : En liste, triée par code arfi€.

d) Cliquer sur le bouton Imprimer tout.

11.4. Imprimer le journal comptable des ventes :

a) Attention : Il faut que le logiciel comptabilité soit créépetramétré.

b) Acces : Traitements / Liaison comptable.

c) Message « les Réglages de transfert vers ‘GielgEabilité n'indiquent pas une société valide mnn
jamais été effectués. Voulez-vous les modifier.?’ »
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EVOLUTION 7.1 Déroulement DREAM INFO 1 Dossier 23 Gel Gestion Commerciale.

- Choisir OULI.

d) Boite de dialogue : Génération des écritures.

- Onglet Destination du transfert.

- Destination du transfert Ciel Compta.

- Transfert des écritures vers Ciel Comptabilité.

* Société : DREAM INFO2 AM.

* Version : Millésime >=12.0 ou Evolution >=5.0.

- Répertoire de I'application <Application par défa.

- Cliquer sur le bouton Ok.

e) Boite de dialogue : Liaison Comptable Etapeldctién des pieces.

- Choisir la période.

- Cocher toutes les pieces d’achat et de vente.

- Suivant.

f) Boite de dialogue : Liaison Comptable Etape 2i@ys d’enregistrement.
- Types de comptes a centraliser.

- Ne rien Cocher / Suivant.

g) Boite de dialogue : Liaison Comptable Etape Bddéon.

- Lecture / Terminer.

h) Affichage de la prévisualisation des écritures :

- Faire une sélection de toutes les lignes a imgaripar balayage avec la souris ou avec la touctie Sh
- Cliquer sur le bouton Impression.

- Cliquer sur le bouton Imprimer Tout.

) REMARQUE :

S’il faut refaire le traitement, a I'étape 1: Sdien des pieces, (Cocher Inclure les piéces déja
comptabilisées).
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