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Introduction :

1ére

partie :

a) Lecture du dossier 15 minutes.
Ziéme

partie : Présentation de la société :

La SARL DREAM INFO a été créée en Mars 1998. LVtdi de I'entreprise est centrée sur la
distribution de matériels et logiciels informatigue

Je suis stagiaire dans cette société et je suig@f®g suite a un changement de logiciel de mettrelace
la comptabilité, la paye et la gestion commercsalele nouveau logiciel :

1- Création du dossier et paramétrage du logiciel.

2- Adapter et paramétrer le plan comptable etdesgux...
3- Saisir la balance d'ouverture.

4- Réaliser 'importation des écritures de gestiommerciale.
5- Faire la déclaration de TVA.

Le logiciel utilisé est :

1- CIEL Comptabilité Version 7.1.

Remargues initiales :

a) Vérifier Acces : Divers / Menus découvertes paoir toutes les options dans le sous-menu Listes.

1. Mission 1 : Créer la société DREAM INFO2 et paraméer I'écran
d’affichage.

1.1. Ouverture de Ciel Comptabilité :

a) Double cliquer sur le raccourci Ciel Comptalsusureau ou par le Menu Solution CIEL.
b) Cliquer sur le bouton Nouveau.

1.2. Création d’'un Nouveau dossier (Annexe 1) :

a) Dans la zone Nom : Taper DREAM INFO 2 + Vosiahés.
b) Cliquer sur le bouton Créer.

c) Choisir le plan Comptable général 99 / Créer.

d) Valider par Suivant les 2 écrans Top départ.

e) Choisir le mode de création rapide (3 étap8sjvant.

f) Remplir I'étape 1 : Raison sociale / Suivant.
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o .w

Création d'un nouveau dossier L@ =

Etape 1 : Raizon sociale a

Yeuillez remplir votre raizon sociale et cliquez sur "Suivant™ .
Raizon sociale : DHE-.-’-'«M_INFD2 -.-’-'«M .
Adresse 1023 .-’-'w' G-éné-r-.;l- de I-E-au.ll.e Capital : [ 'IDEI .DEItI,I:IEI:
: SIRET.:| 420334637 05697 |
: MAF [APE]: 5143
CP/Vile:| 63760 | LIMONEST RECS.:|

Paysz: [France v] ML | FH .7"8 ;1.20. 33483?‘
Farrme juridique : [S..-’-‘«.H.L. v] Code zaciété :.

Etablizzement : |

Dirigeant:' GOMTHIER

Activité : Diztribution de matériels et logiciels informatigu

< Précadent || Suivant » || Annuler

- RCS non renseigné.

- NII = N° identification fiscal.

- Ne rien mettre dans Etablissement.

- Si N° de SIRET incorrect, cliquer sur Continuer.
k) Remplir I'étape 2 : Paramétres / Suivant.

e ]

Création d'un nouveau dossier |@ ;
Etape 2 : Paramétres Tﬁ

Yeuillez remplir ¥os coordonnées. ..

Téléphane : 0475745814 [ Fax:| 0475149632
Partable : [ Télew: [ |
E-mail : | .. @
Site internet : Q

Yoz paramétres et cliguez sur "Suivant™.
Periode de voltre premier exercice ;| 01/01/2003 E: au | 3141252008 E
Pérode de vatre exercice courant : | 01/01/2008 E au _. A 22008 E

Etes-vous assujeti & la TWA 7: @ Oui () Non

[ % Précédent ] [ Suivant » ] [ Annuler ]

- Exercice = 01/01/N au 31/12/N pour les zones Reest Courant.
- Etes-vous assuijetti a la TVA OUL.
- Cliquer sur le bouton Suivant.
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l) Félicitations / Terminer :

Top dpar L W
. 5 |
Création d'un nouveau dossier !;.'ff
L =
Félicitations =
&
Yous venez de réalizer les étapes nécessaires a la création d'un nouveau dozsier
|3} & démarrage de 'application, toujours ouwnr ce doszier automatiguement
[ Pratéger ce dossier par un maot de pazse | kot de pazse... |
Pour walider cette création, cliguez sur "'Terminer’,
Aprés cet assistant de création, que souhaitez-vous faire ?
(71 Saizir les A-nouyeaus
! Impaorter une balance
@ Me rien faire
[HE écuter la démonstration rapide
| ¢ Précédent || Terminer | | Annuler

- Si message N° de SIRET, cliquer sur Continuer.

1.3. Description générale de I'écran par défaut :

a) La Barre de titre qui contient le N° de la venset le nom du dossier.
b) La Barre des menus pour naviguer dans le |[dgiDiassier, Edition, ...).
c) La Barre Compta (horizontale) qui contient d#ses de raccourci.

d) La Barre de navigation (verticale) située a gauc

e) La Barre d’état qui indique en bas et a gauexeicice en cours.

f) La Barre des taches.

1.4. Paramétrage général de I'écran :

a) Faire un clic droit dans I'écran central, afiafficher ou pas l'une des barres.
b) Décocher Afficher la barre de Navigation.

1.5. Maodification de la fiche d’'identité de I'entreprise::

a) Acces : Dossier / Paramétres / Sociéte.
b) Choisir I'Onglet concerné.

1.6. Reéalisation de la sauvegarde sur le disque dur oa kerveur :

La copie sera faite en double.
a) Acces : Dossier / Sauvegarde / Restaurationveggrde.
b) Choisir I'emplacement de sauvegarde des données.

1.7. Restauration d’'un dossier sur un autre poste :

a) Prévoir cet exercice.
b) Création du dossier.
c) Acces : Sauvegarde / Restauration / Restauration
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2. Mission 2 : Paramétrer la structure du logiciel conptable journaux et
les comptes.

2.1. Verifier la Liste des journaux (Annexe 2) :

a) Acces : Listes / Journaux.

b) Les journaux qui existent sont : AN, HA, VT, BQOD.
c) Créer les 2 journaux : CA et SA.

- Cliquer sur le bouton Créer.

ﬁj Mouveau journal * @ I
Code: | Ch Intitulé : | Journal de caizse Type ;| Tiézorerie - |
Options
| Utiliger la contrepartie automatique en zaisie Bupture d'&critures sur zolde El
Compte de contrepartie : | 530000 J Caizze

Libellé débit de contrepartie :

Libell& crédit de contrepartie :

Huméro de piéce

Prochain i’ pigce : Tester lez doublons lors de 'enregistrement
|EIK et Eréer| |Supprimer...| M| 4 VIR TE |_~_1- | ] | | Antler |
- N . | -\..'-.1:
(T Nouveau journal |3
Code: | 54 Intitulé ;| Journal des zalaires Type | oo - |
Options
Utilizer la contrepartie automatique en zaisie Rupture d'@critures zur zolde T
Compte de contrepartie J

Libellé débit de contrepartis :

Libellé crédit de contrepartie :

Libellé repris par def

Muméro de pigce -
contrepartie pour ur

Prochain n® pigce T ester les doublons lors de l'enregizstrement

|DKetEréer||Supprimer...| | A Al w || M LEB | ] || Annuler

2.2. Verifier la liste du Plan comptable (Annexe 3) :

a) Acces : Listes / Plan de comptes.

b) A gauche, il est possible de n’afficher qu'uagégorie de comptes, choisir un préfixe ex : Compte
Fournisseurs pour que le préfixe s’affiche lordaderéation.

c) Cliquer sur le bouton Créer et compléter ladisklon 'Annexe 3 page 122 et 123.

d) Compléter les Onglets Options et Fournisseurs.

e) Renseigner le mode de paiement :

-6/37 -

C:\Users\Alain\Documents\BTS\Cours AG\DOSSIER ABIMEE 2007-2009 version Office 2003\XX -Déroulemdas dossiers ABI BTS\DREAM INFO
2\deroulement_dossier_dream_info2_version7.1_wersioseignants.doc 13/04/09 11:35



Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

- Si EFF=» Echéance puis bouton Modifier.
- Le mode de reglement pour les clients est cadUDBREAM INFO 1 Annexe 3 Page 122.

[ Nouvesu compte * =l=Es E Mouveau compte ™ EI e
N* Compte : | 401001 Intitulé ;| COMPOSANT EXPRESS 21/08/2008
21/08/2008
Options | Foumisseur I Complément I Budgets | Cumuls | Soldes valides | Glaphlques‘
Utilisation Lettrage/Pointage Options | Fourizseur | Complément | Budgets | Cumuls | Soldes valides | Graphiques|
5 Letirable  —  Prochain code letrage | AA4

N* Compte | 401001 Irtitulé ;| COMPOSANT EXPRESS

Coordonnées
[ Pointable  ->  Prochain code pointage ©

Budgets/analytique Mo : Téléphone ;| 0145286632
[ Wentilation Adresse ;| BB Av. Klgber i ':E Fax: 0145783214
Code analvtique par defaut J Portable :
Saisie Telew:
Options : (V] Réf tage:leth [¥] Eche lite: "

stors: (/| Réf parlagefitizge  [V|Ecnsance [ Luantte CP/vile:| 75016 | PARIS @ Recherche...
Saisie Infos Perso. Pays : | France -

Infas Persa. 1 Infos Persa, 2 Infas Persa. 3 Infos Perso. 4 .

P Email : @
|0| Cliquez sur ce bouton pour madifier lintitulé des ribriques Madifier lintitulé.
il Site inkernet : ﬂ

Informations supplémentaires

Mo de la banque

OK et Cré Si LK) L] 0K Annul - -

Hpe @) Emplacement de la banque : @ Sur rayon () Hors rayon
Gestion de la TWA @) Sur les débits () Sur les encaissements
Mode de paiement : | EFF - Effets de commerce: v]

Echéance : 30 jours fin de mais
Sppiner.] (W] 0 ) @)

B | e [=@ == | B MNouveau compte* =l e =]
N Cample: | 401002 Inété ;| EOREE IMPORT 21/08/2008 N° Compte : | 401002 Intitulé :| COREE IMPORT 21/08/2008
Options | Fournisseur | Camplément | Budgets | Curmuls I Soldes validés I Elaphlquesl
1 i Fournisseur : idé i
Utifisation Letirage/Pointage u Options | Complément | Budgets | Cumuls | Soldes validés I Graphlques| .
[¥] Lettrable > Prochain cods lstrage © | A, Coordonnées
[[]Pointable  ~>  Prochain code pointage © = = "
I NGB COREE IMPORT Téléphone : | 0436852174
Budgets/analytique Adiesse 1| 145 Fus Paradis 2l Fan: | 0455236514 |
“Wenilati
[ Veniation Partable :
Code analvtique par défaut : J
Telex:
Saisie .
CP /¥ille ;| 13006 MARSEILLE @ Recherche...
Options : Rél pointage/letirage Echéance [] Quantits
Pays : | France -
Saisie Infos Perso. .
Email : @
Intos Perso. 1 Infos Perzo. 2 Infos Perso, 3 Infos Perso. 4 L
P Site intermet : ﬂ
ﬁ| Cliquez sur ce bouton pour modifier lintitulé des nbriques : Modifier lintitulg..
- | Informations supplémentaires
[ MNom de la bangue
r Emplacement de la banque : @ Sur ravon () Hars rayan
Supprimer..) [ 520 ] (IR Gestion de la T4 : @ Surles débits (0) Sur les encaissements L
Mode de paiement : | EFF - Effets de commerce V] i

Echéance : B0 jouwrs fin de mois le 10 |
Supsamer| (1] 2> ] (@)
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B Nouveau compte* (= [EomE== Ry o (i (e o= ) b
N* Compte : | 401003 Intitulé - | DESTOCKAGE INFO ' 21/08/2008
N* Compte : | 401003 Intitulé ;| DESTOCKAGE INFO 21/08/2008
Options | Fournizsseur I Complément | Budgets | Cumuls | Soldes walidés | Graphiquesl
Utilisation Lettrage/Pointage r Optionz | Foumisseur | Complément I Budgets I Cumulz I Soldes validés Graphiques|
4
tilizable; Lettrable  -» Prochain code lettrage : | S84 Coordonnées
[T Pairtable > Prochain code pointage
Mom : [ E INFO Téléphone : | 0478251436
Budgets/analytique -
| Adresse | 58 Caurs Yitton 2 Fax:| 0478251937
[ entilation Portabl
ortable :
Code analytique par défaut : J I
Telex:
Saisie )
CP /ille : | 69006 LvOM @ Recherche...
Optiohs Réf. pointagedletirage Echéance [7] Buantité
Papsz ;| France -
Saisie Infos Perso.
Ernail : @
Infos Perso. 1 Infos Perso. 2 Infos Perso. 3 Infos Perso. 4 .
. Site internet : Q
IO] Cliquez sur ce bouton pour modifier lintitule des rubriques : todifier lntiuls...
- L Informations supplémentaires
I Mo de la bangue :
r Emplacement de la banque ; @ Sur rayon () Horg rapan
Supprimer...| [ ] ¢ v o] (R Gestion de la TWA @ Surles déhits () Surles encaissements L
Mode de paiement : | EFF - Effets de commerce V] I
Echéance : 30 jours fin de moig |
Ok et Créer| | Supprimer...| | W || 4 o [ w] iR 0K Annuler

A gauche, il est possible de n’afficher qu’une gaté de comptes, choisir un préfixe ex : Compte 41
Clients pour que le préfixe s’affiche lors de laation.

411001 - Pierre FRANCEK =] E
E lerre EI@ E Nouveau compte * o= s b
HiEamoteEIITT [OlER) Piens FRANCK 2l 2008 N° Compte ;| 411002 Intituké | COMPUTER SERVICE 21/08/2008
| Dptions| Client | Complément I Relance I Budgets I Cumuls I Soldes valides I Graphiques| ‘ Dptinns‘ Clignt | Complément | Relance | Budgets I Curnuls I Soldes validés I Glaph\ques|
1
4 1
Coordonnées Coordonnées
Mom : Téléphone ;| 0477251478 Mom ;| COMPUTER SERVICE Téléphane : | 0477652457
Aesse 1| 147 Rue Mulsart i Fax: | Adresse : | 58 Fue Jean Jauds Dl Fax:| 0477325690 |
Portable : Paitable :
Telex Telex:
CP #ille : | 42300 ROANNE @ Recherche... EF /il | 42300 ROANNE @ Recherche...
Paysz : | France - Pays : | France -
&
Email : @ Email ﬂ
Site intemet : _@ Site intetnet ﬁ
Inf 5 IEmentai
Inf b 14 tai
Marn de la banque :
Mom de la bangue : - -
- - Emplacement de la bangue : @ Surrayon ) Hors rayon
Emplacement de la banque : (@ Sur rayon () Hors rayon
Encours autorisé : L
Encours autorisé : L .
Made de paiement défaut : | EFF - Effets de commerce V] i
Mode de paiement défaut : [EFF - Effets de commerce '] [ ) -
Echéance : 30 jours fin de moiz |
Echéance : 30 jours fin de mais |
OK et Créer| |Supprimer...| | 4 || 4 Al el M [;]E]
Créer Supprimer...| | M || 4 |52 k[ M ,—} W Ok [ Femer |
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b e [ |[= | [ | & Nouveau compte® [E=R[E=R(F>aRH
N* Compte | 411003 Intitulé - | SECURITE INFORMATIGUE 2 /MBS0 H* Compte :| 411004 Intitulé : | RESEAU TRANSACTION 2140842008
| Options | Diient | Compiément | Felance | Budaets | Cumuls | Soldes validés | Graphiques| [ Optiens | Cient | Complément | Ficlance | Budgets | Cumuls | Soldes walidés | Graphiques|
Coordonnées Coordonnées
Mo | SECURITE INFORMATIOUE Téléphone : | 0820147865 Nom :| RESEAL TRANSACTION Téléphene ;| 0476525148
pdresse | 2 Foue Nep 2 Fox:[ D178251432 | Adresse 1 38 Grande e Fax:| 0478353268
Partable : Portable I
Telex - Telex:
CF /Vile | G3006 LYON @ Recheiche CP /Ville ;| 63110 STE FOY LES LYOMN & Recherche...
- Pays : | France -
Pays : | France b4 =
e Email : i
Ermail : @ et ﬂ
. Site internet : @
Site intemet : ﬂ
Nom de la b Mom de la banque
om de la bangque :
- - Emplacement de la banque : @ Surravon () Hors rayon
Emplacement de la bangue : @ Sur rayon () Hors rapan
Encours autorisé L
Encours autarisé : L
Mode de paiement défaut : | EFF - Effets de commerce V] i
Mode de paiement défaut : | EFF - Effets de commerce v] i
Echéance . B0 jows fin de mois le 10 |
Echéance : B0 jours fin de moiz le 10 |
: i) (B0 ) @S
OK el Ciéer| [Supprimer. | [0 [« [Z21 » [ w] [E&][@] 0K Annuler
H Nouveau compte * [olE =
M* Compte : | 411005 Intitulé | Martine DLWAL 21/08/2008
| Dptions| Client |E0mplément| Felance I Budgets I Cumuls I Soldes validés I Graphiques|
Coordonnées i
Mom : | Martine DLWAL Téléphone ;| 0477682145
Adresze | 486 Av. de la Libération Fax:
Portable :
Telex I
CP /Yille : | 42120 LE COTEAU & Recherche...
Pays : | France -
Email : @
Site intemet : ﬂ
Mom de la bangue :
Emplacement de la banque : @ Surravon () Hars rayon
Encours autorisé : L
Mode de paiement défaut ;| CHO - Chéque v] i
Echéance : A réception |
OK et Créer| | Suporimer...| | 14 1| 4 1D 1w WA [0]8 Antuler

A gauche, il est possible de n’afficher qu’une gaté& de comptes, choisir un préfixe ex : Compte 3

Stocks pour que le préfixe s’affiche lors de |aatian.
[ 270001 - Pieces == o c= ) 370002 - Périphériques [F=n[EcE |

N° Compte ;| 370001 ntivie: [ 21/08/2008 WP Ean;ig)| sPine It 210872008

Options | Budgets | Cumuls | Soldes validés | Graphigues

Options ‘ Budgets | Cumuls | Soldes validés | Graphiquesl

Utilisation Lettrage/Pointage Utilisation Lettrage/Fointage

Utiizable [ClLethable - Fiochain code lefirage Utifisable [Lettasbls > Prochain code letiage

[ Pointgble > Prochain code pointage: [“|Pointgble > FProchain eode pontags

Budgets/analytique Budgets/analytique

[Z] ¥entilation [ wentilatian

Code analptiqus par défaut - N Code analylique par défaut L

Saisie Saisie

Options © [7] Réf. pointage/letiage [ Echéance [7] Guantité Options - [/ Réf. pointage/letirage (7] Echéance [7] Quantite

Saisie Infos Perso. Saisie Infos Perso.

Infos Perso. 1 Infos Perso, 2 Infos Perso, 2 Infos Perso, 4 Infos Perso. 1 Infos Perso. 2 Infos Perso. 3 Infos Perso. 4
| Cliquez sur ce bouton pour modifier lintitulé des ubriques : Muodifier Fititulé.. Iﬂl Cliquez sur ce bouton paur madifisr Fintitulé des ubriques : Modifier lintitulé.
wr
Ciger upgrimer..] [0 [« [0 » [ w] (5[5 ] [iTs Femer [ Cieer | [Supprimer..] (W | « [ » ) n] [S[F] ok Eemer
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(E=H o8 B3
21/08/2008

[} 370003 - Ordinateurs

N* Compte : | 370003 Intitulé

Options | Budgets | Cumuls | Soldes validés | Graphiques

Utilisation Lettrage/Pointage
Utilisable [ Lettrable  ~>  Prochain code letirage ©
[“]Pointable  -»  Fiochain code pointage

Budgets/analytique

[ Wentilation

Code analptique par défaut

]

Saisie
Options : [T Réf. pointagedletrage [7] Echéance [ Quantité
Saisie Infos Perso.
Intas Perso. 1 Intas Perso. 2 Intos Perso. 3 Intas Perso. 4

| Cliquez sur ce bouton pour modifier lintitulé des nubrigues : Madifier Intitulé.

0K Femer

Ciger | [Supprimer..] [T 0 0w [

[=lfEE)
21/08/2008

) 270004 - Logiciels

Intitulé

N° Campte ;| 370004

Options | Budgets | Cumuls | Soldes val\désl Graphiques

Utilisation Lettrage/Pointage

Utijisable [Letrable  ~>  Frochain code letiage
[ Paintable > Frochain code pointage

Budgets/analytique

[ Wentilation

o]

Code snalptique par défaut :

Saisie
Options : [7] Rél. pointageletirage 7] Echéance [7] Quantité
Saisie Infos Perso.
Infos Perso. 1 Infos Perso. 2 Infos Perso. 2 Infos Perso. 4

|0| Cliquez sur ce bouton pour modifier Fintitulé des brigues tdadifier lintitulé.

oK Fermer

Ciger | (Suporimer..| [W [« T30 o [ w] [(SI0]

A gauche, il est possible de n’afficher qu’une gatée de comptes, choisir un préfixe ex :

Autres tiers pour que le préfixe s’affiche lorslderéation.

Ces comptes existent il faut les modifier.

(=EEs

2740642008

@ 445621 - Tva surimme. 21%~

Imtibuilé : | [TWe IMMO 19.60%

Options | Budgets | Cumuls | Soldes validés I Graphiques|

N* Compte : | 445621

Utilization Lettrage/Pointage

Utilizable [7] Letrable - Prochain code lettrage
[ Pointable - Prochain code pointage :

Budgets/analptique

[ Vertilation

M

Code analytique par defaut :

Saisie
Options : [| Rél poirtagedetrage [C] Echéance [ Quartité
Saisie Infos Perso.
Infos Perso. 1 Infos Perso. 2 Infos Perso. 3 Infos Perso. 4

Cliquez sur ce bouton pour modifier lintitulé des rubriques : b adifier lintitulé. .

Options TVA

Type de T : [Déductible zur immabilizations V] 1|aux de TWA par défaut : | 19,60 % | % |

@ 445661 - Tva deductible 21%*

Intitulé - | TWAACHAT 19.600%

Optiong | Budgets I Curnulz I Soldes validés I Graphiques|

27/06/2005

M* Compte : | 445661

Lettrage/Pointage

Utilisation

[ Letrable > Frochain code lettrage ©

[] Paintable >

Prochain code pointage :

Budgets/analytique

[ Wentilation

]

Code analytique par défaut :

Saisie

Optionz : [ Réf pointagedletrage ] Echéance [ Quantité

Saisie Infoz Perso.

Infog Perso. 1 Infog Perso, 2 Infos Perso. 2 Infog Perzo, 4

Cliquez sur ce bouton pour modifier lintitulé des rubriques © Muodifier lintitulé...

Options TVA

Type de Tva : [ Déductible

o] Taus de Ta par défaut: [1960% ~ z|
1

Supprimer.... E]E][Z]E]E] @@ 0K Annuler

OK et Créer | |Supprimer... [T][T][;][T][T] @_[E] QK Annuler

(===

27/06/2005

[ 445711 - Tva collectee 21%*

Intitulé - | TVAVENTE 19.60%

Optionz | Budgets I Cumulz I Soldes validés I Graphiques|

M* Compte : | 445711

Utilisation Lettrage/Pointage
Utilisable [7] Lettrable - Prochain code lettrage
[ Poirtable > Prochain code pointage :
Budgets/analytique
[T Wentilation

Code analytique par défaut :

o

Saigie
Options : [] Réf. pointagesttrage [] Echéance [ Quantité
Saisie Infos Perso.
Infos Perso. 1 Infos Perso. 2 Infos Perzo. 3 Infos Perso. 4

Cliquez sur ce bouton pour modifier lintiulé des rbriques tadifier lintitulé. ..

Options TYA

Type de TWA: [Eollectée

Supprimer..| [ o G 1] ; W OF Annuler

=)= e

@ 445670 - Crédit de tva a reporter

M Compte ;| 445670 Intitulé : 27/0B/2005
Options | Budgets I Cumuls | Soldes validés I Graphiques
Utilization Lettrage/Pointage
Ltilisable [ Lettrable > Prochain code letrage
[“|Pointable  -»  Prochain code pointage ©
Budgets/analytique
[T Wentilation
Code analptiqus par défaut : J
5 aisie
Optians : ] A&f. pointagedletiiage [T Echéance [ Quantité
Saisie Infos Perso.
Infos Perso. 1 Infos Persa. 2 Infos Perso. 3 Infos Perso. 4
Cliquez sur ce bouton pour modifier lintitulé des rubriques tdodifier lintitulé.
Options T¥A
Type:de TVA - [ Créit de T =] Taus de TV par défaut %

0K Fermer

Créer Suppimer..| [ T 0] I
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

A gauche, il est possible de n’afficher qu’une gaté& de comptes, choisir un préfixe ex : Compte 5

Financiers pour que le préfixe s’affiche lors der@ation.

@ Mouveau compte ™

M* Campte - | 512005 Intitulé - | Banque Pnpulair%

Opticrz | Bangue I Agence I Budgets I Curmiuls I Soldes validés I Graphiques|

=1 | B (F5c)
21/08/2008

Utilisation Lettrage/Pointage

Utilisable

[7] Lettrable - Prochain code lettrage

Paintable  -»  Prochain code pointage

Budgets/analytique
[ entilation

]

Code analytique par défaut

Saisie
Options : [] Réf. pointagesttrage [] Echéance [ Quantité
Saisie Infos Perso.

Infos Persa. 1 Infoz Perso. 2 Infos Perzo, 3

.’.._..\. . g . . . o - -
0] Cliquez sur ce bouton pour modifier lintiulé des rbriques - adifier lintitulé
k.. 4

Infog Perso. 4

£ .S ] OF, Annuler

=1 [HCH |53
27106/ 2005

5} 530000 - Caisse

M" Compte : | 530000 Inkitulé -

Options | Budgets I Cumulz I Soldes validés | Graphiques

Utilisation Lettrage/Pointage

Utilizable

[ Lettrable Prachain code letrage

Paintahle

3

-»  Prachain eode pointage :

Budgets/analylique
[ entilation

B

Code analytique par défaut -

Saisie
Dptions : [] Réf. pointage/lettrage 7] Echéance [ Quantité
Saisie Infos Perso.
Infoz Perso. 1 Infos Perso. 2 Infos Perso, 3 Infos Perzo. 4

[ '] Cliquez sur ce bouton pour modifier lintitulé des rbriques adifier lintitulé...

1] Fermer

Créer Supprimer..| [ T2 Tl [AIE]

L] [ HI]]

OK et Créer|  Supprimer...

@ Mouveau compte ™

L]

—fife |

<

N* Compte : | 520000 Intitulé - | WIREMENT INTERMNE

Optionz | Budgets I Cumuls I Soldes validés | Graphiques

21/08/2008

Utilisation Lettrage/Pointage

Utilisable

[T Lettrable Prochain code lettrage

[ Paintable

-

-»  Prachain code pointage

Budgets/analytique
[ entilation

]

Code analytique par défaut

Saisie
Options : [] Réf. pointagesttrage [] Echéance [ Quantité
Saisie Infos Perso.
Infos Persa. 1 Infoz Perso. 2 Infos Perzo, 3 Infog Perso. 4

e - g . . . o - -
I | Cliquez sur e bouton pour modifier lintiulé des nbrigues - adifier lintitulé

OK et Créer| | Supprimer...| | 4 [ 4 v o] [E]ED

~A CREER

OF Annuler

A gauche, il est poSsibIe de n’afficher qu’une gaté& de comptes, choisir un préfixe ex : Compte 6
Charges pour que le préfixe s’affiche lors de &aton.
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

@ Mouveau compte *

M* Compte : | BOFO0T Intitulé : | Achat F'iéc:esl

Optionz | Budgets I Cumulz I Soldes validés I Graphiques|

(===

21/08/2008

Lettrage/Pointage

[ Lettrable
[ Pairtable -

Utilisation
Utilisable - Prochain code lettrage

Prochain code pointage :

Budgets/analytique

[ entilation

]

Code analytique par défaut

Saisie
Optionz . [T Réf. pointagedetrage [ Echéance
Saisie Infos Perso.

Infos Persa. 1 Infos Perso. 2 Infog Perzo, 3

[] Quantité

Cliquez sur ce bouton pour modifier lintiulé des rbriques tadifier lintitulé. ..

Infog Perso. 4

[=llE]Es]
21/08/2008

E Mouveau compte ™

M* Compte - | BO7002 Intitulé - | Achat F‘énphériquesl

Options | Budgets I Cumuls I Saoldes validés Glaphiques|

Utilization Lettrage/Pointage

[ Letrable - Prachain code letrage

[T Pointable  -»

Utilizable
Prachain code pointage :

Budgets/analytique

[ wentilation

B

Code analytique par défaut :

Saisie

Options : [| Réf. pointage/lettrage [T Echéance [ Quantité

Saisie Infoz Perso.

Infoz Perso. 1 Infos Perso. 2 Infos Perso. 3 Infos Perzo. 4

Cliquez sur ce bouton pour rmodifier lintitulé des nubriques : Iadifier lintitulé...

U_—j Mouveau compte ™

M* Campte - | BO7003 Intitulé - | Achat Drdinateursl

Optionz | Budgets I Cumuls I Soldes validés Graphiques|

0K et Créer | [Supprimer..| | 4 | 4 dw | oM @_@ [ QK ][ Annuler] [0 et Crger| [ Suppimer. | 4|4 T 1w R DK Annuler
El@ L]_:‘;'l Mouveau compte ™ E@

21/08/2008

Utilisation Lettrage/Pointage

Utilisable [7] Lettrable -

[ Pairtable -

Budgets/analytique

Prochain code lettrage

Prochain cods pointage :

Cliquez sur ce bouton pour madifier linttulé des rubriques - adifier lintitulé

[ entilation
. . Cod Iyt défaut : .
Code analytique par défaut J 0= AnAiuE pardetad J
. Saizie
Saisie
. . . Options : [] Réf. pointage/lettrage 7] Echéance [ Quantité
Options : [] Réf. pointagesttrage [] Echéance [ Quantité
. Saisie Infos Perso.
Saisie Infos Perso.
Infos Persa. 1 Infos Perso. 2 Infos Perso. 3 Infos Persa. 4
Infos Persa. 1 Infoz Perso. 2 Infos Perzo, 3 Infog Perso. 4
Cliquez sur ce bouton pour madifier lintitulé des rubriques : Madifier lintitulé...

21/08/2008

M* Compte : | BO7004 Intitulé : | Achat Logicielsl

Options | Budgets I Cumuls I Soldes validés I Glaphiquesl

Utilization Lettrage/Pointage
Utilizable [ Letrable - Prachain code letrage
[T Pointable > Frochain code pointage ©
Budgets/analytique
[ Yentilation

S ) (W P00 @@ 0] Che]

(]

Annuler

OK et Créer| | Supprimer...| | 4 Al rin

A gauche, il est p055|ble den afflcher gu’une gatée de comptes, choisir un préfixe ex : Compte 7

Produits pour que le préfixe s’affiche lors der@ation.
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[=EEs

@ Mouveau compte *

[ e ]

EE Nouveau compte *

21/08/2008

N* Compte : | 707003 Intitulé : | Yente Ordinateurs

Options | Budgets I Cumuls I Soldes valides | Graphigues

Utilisation Lettrage/Pointage

Utilizable [ Lethable - Prochain code letirage :
[ Pointable  -»  Prochain code pointage :

Budgets/analytique

[T entilation

i

Code analytique par défaut :

Saisie
Options : [] Réf. pointage/etrage [] Echéance [ Quartité
Saisie Infos Perso.
Infos Perso. 2 Infos Perso. 3 Infos Perso. 4

Infos Perso. 1

Cliquez sur ce bouton pour modifier Fintitulé des rubriques : Modifier lintitulé..

Lty 707001 | vants Pitces €] 21/08/2008 N" Compte : | 707002 Intil - ente Périchériaueq 21/08/2008
Opti idé i -
pliohs | Budgets | Cumuls | Soldes valides | Graphigues Options | Budgets I Pk I R Graphiques|
Utilisation Lettrage/Pointage Utilisation Lettrage/Puointage
Utifizable [7]Letrable -+ Prochain code letrage © Utlisable [FlLetrabls > Frochain cods letirage -
[CPointgble  ~»  Prachain code pointage : [[]Pointgble - Prochain code pointage -
Budgets/analptique Budgets/analytique
[T] Wentilatian [T entilation
Cade analytique par défaut : B Code analytique par défaut : B
Saisie Saisie
Options : [Z] Ré{. pointage/lettrage [T] Echéance [T] Buantité Options : | Réf. pointage/letirage [7] Echéance [7] Quantité
Saisie Infos Perso. Saisie Infos Perso.
Infos Perso. 1 Infos Perso. 2 Infos Perso. 3 Infos Perso. 4 Infos Persa. 1 Infos Persa. 2 Infas Persa. 3 Infas Persa. 4
Cliquez sur ce boutan pour madifier lintitulg des rubriques : Modifier lintitulé. . Cliquez sur ce bouton pour madifier lintitulé des rubriques : Madifier lintitulé...
Supprimer...| |14 || 4 e | wl [en§ [ ok [ Annuler | [OK et Créer] [Suppimer.| [ |« [T » [ ] AT OF. Annuler
@ Nouveau compte * =N o = El Nouveau compte ™ [ =

21/08/2008

M* Compte ;| 707004 Intitulé : | Yente Logiciels

Options | Budgets I Curmuls I Soldes validés | Graphiques

Utilisation Lettrage/Pointage

Utilizable [ Letrable >  Prochain code letrage
[7]Paintable >  Frochain code pointage :

Budgets/analytiqgue

[ Wentilation

|

Code analutique par défaut :

S aisie
Options © [7] Réf. pointagedletrage ] Echéance [ Quantité
Saisie Infos Perso.
Infos Perso. 1 Infos Persa. 2 Infos Persa. 3 Infos Perso. 4

Cliquez sur ce bouton pour madifier lintitulé des rubriques todifier lintitulé. ..

OK et Créerl |Suporimer...| | 4 1l 4 I T IR Ok Annuler

OK et Créer| | Supprimer..| | 4 | 4 Al w | w [;]E] Ok Annuler

2.3.

a) Acces : Listes / Journaux.
b) Double clic sur le journal BQ.
c) Cocher Utiliser la contrepartie en saisie.

d) Indiquer le compte de contrepartie 512005.

N e e—
s

ﬁ BQ - Banque *
BOQ

Code Intitulé : | Bangue Type : | Trézorerie

Options

7] Bupture d'écritures sur solde

J Banque Populaire

Utilizer la contrepartie automatique en zaisie
Compte de contrepartie : | 512005
Libellé débit de contrepartie :

Libellé crédit de contrepartie :

Muméro de piéce

Prochain n® pigce : [ Tester les doublons lars de 'enregistrement

(0K et Créer] (supprimer..]| [ [ «[F5 > o] (B[R] [ 0k [ Annuer ]

Modification des Journaux Banque, HA et VT :
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

e) Faire la méme vérification pour les comptes HXE.

S e —
E] HA - Achats * == @] VT - Ventes * ==

Code:| Ha Irititulé : | &chats Type | Achats Code: | VT Intitulé : | Yentes Type: | Wentes

Options Options

Utiliser la contrepartie automatique en saisie [ | Bupture d'écritures sur solde Utiiser |s contrepartis automatique en ssisie 7] Rupture d¥écrines sur solds

Compte de contrepartie : | 607000 J Achats de marchandizes | Compte de contrepartie :| 707000 J ‘Wentes de marchandises

Libellé débit de contrepartie : Libzllé débit d= contrepartie : Intitulé du compte de contrepari E

Libellé crédit de contrepartie : Libellé crédit de contrepartie :

Numéro de pigce Numéro de pigce

Prochain n® pigce : [] Tester les doublors lors de l'erregistrement Prochsin n® pisce : [T] Tester les doublors lors de l'erregistrement
AP0 BE  CF oo WEEL G

- Vérifier les données selon I’Annexe 2.

2.4. Imprimer la liste des journaux :

a) Acces : Listes / Journaux.

b) Cliquer sur le bouton Liste des journaux Apegctan (bouton situé a droite petit écran).
c) Décocher la sélection seulement.

d) Choisir Liste des journaux.

e) Cliquer sur le bouton Apercu.

f) Cliquer sur le bouton Imprimer tout.

2.5. Verification du paramétrage de la TVA :

a) Acces : Dossier / Paramétres / TVA.
b) Vérifier 'Onglet TVA.

c) Vérifier 'Onglet Taux de TVA.

d) Modifier I'Onglet Déclaration de TVA :

_L,Q Paramétres TVA i
[TV | Tausde Tya | Déclaration TViA | TaleTya|

B Laliste ci-dessous contient l'ensemble des rubriques du formulaire de la déclaration de TWA.
L §/ Pour chacune des rubriques, vous devez indiquer tous les comptes, ou bien les racines de compte suivi d'un astérisque (exemple :
= 707, qui la mouvementent,

bles
zez & renzeigner vos comptes de TWA collectes dans la ventilation des opérations impozables

Wentilation des opér
Si wouz cochez cette
[HT)

| Paramétrage du tableau de déclaration de TY¥A en régime réel

| Racine1 | Racine 2 | Racine 3 | Racine 4 | Facine5 | Racinef | Hacine%&:

B - DECOMPTE DE LA TVA A PAYER | | | | | | ¥
TvA BRUTE ] . . _ | o
08 - Taus nomal 19.6 % 445711 | | | | | | =
09 - Tauw réduit 5.5 %

9B

10 - Taux nomal 8.5 %
11 - Taux réduit 2.1 %
12

13 - Ancien taus

m

15 - TWA antérieurement déduite & reverser

17 - Diont TWA sur acquizitions intracommunautaires
18 - Dont T%WA sur opérations & destination de Monaco
TVA DEDUCTIBLE

13 - Biens constituant des immobilizations 44562
20 - Autres biens et services 44566*
21 - Autre TVA & déduire | | | | | | 1
dont régularization sur de la TV, collectée | | | -

EYER ok [ Ao |
| - 08 445711 | - 099 Rien. | - 10 Rien. | - 119 Rien.

Supprimer dans les cases 09, 10 et 11 en tapbatia d’espace et en supprimant le contenu.
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

3. Mission 3 : Saisie de la balance d’ouverture, impaation, déclaration
de TVA:

3.1. Ecriture d’'ouverture dans le journal des a nouveauxau brouillard (Page
120 Annexe 4) :

3.1.1. Saisie de la balance d’'ouverture :

a) Acces : Saisies / Saisie standard.

b) Les recommandations dans I'écran de saisie:sont
- Cocher libellé = intitulé compte.

- Cocher Calcul manu
- Les totaux Débit et Créedi
c) Ecriture Entéte :
- Ch isir Journal =

sont affichés en basadcolonne.

L& Saisie standard * = Eo T
Options . @ Nbellé = intitulé comptg () Libellé libre |\ ()
Journal ;| AN J ate: | 01411200 M* de pigce | AN
Libellé : | Reprise de la balance |:|
Ligres |  Salde Corite Imsérer | | Effacer | | Dupliguer
M* de compte Libellé Maontant débit Montanf crédit Code mode de paiement Date d'échéance Référence pointage/let [+
il :21 BDDD _Eonstructions | 72 000,00 ',J,
|2 |218300 |Materiel de bursau et informatique | 3 000,00/ 1=
13 |218400 | Mobiler _ 8.000.00 >
4 |512005 Banque Populaire 923500 =
|5 |530000 |Caisse ' 534,00
|6 (370001 [Pieces ' 75400
|7 |37o002 |Periphériques ' 2002.00
|8 |370003 | Drdinateurs ' 11.300,00 |
|3 |370004 [Logisiels ' 327100 =
110 411002 |EOMPUTER: SERMICE ' 32400 EFF F1H2/2008 AN
11 | 411003 |SECURITE INFORMATIGUE ' 3 434.00 EFF | 1osm2/z008 [AN
|12 101000 | Capital | | 100 000,00 ' '
113 401002 |COREE IMPORT 7 340,00 | EFF | 10/02/2008 |aN
114 401003 |DESTOCKAGE INFO 955,00 EFF | 3A2/z2008 [AN
15 | 6070 |Aichat Pices ' 523,00 ' ' '
|15 o702 | Achat Périphériques | 1 140,00/
117 507003 |Achat Drdinateurs ' 2 550,00
118 |Bo7o04 | Achat Logiciels ' 320,00
19 | 7o70m [vente Pices ' ' 926,00
20 | 707002 [Wente Périphériques 325000
21 ; ‘EVente Dldlnateurs 528000
|22 ﬁ%_“\%nte Loglmels 11700
| 135871.00] 125871,00] | -
Enregiztrer : @ Brauillard 1 Walidation Simulatior
| Tout effagi| |E|III | Enregistrer | |__Fermer

d) Saisie des lignes en utilis maX|mum laheul AB.
e) A la fin Débit = Crédit sinon faire une (
- Dans Enregistrer, vérifier que Brouillard est
- Cliquer sur le bouton Enregistr
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

3.1.2. Vérification de la saisie de la Balance d’ou  verture :

a) Acces : Listes / Ecritures.
b) Cocher en Haut et a drok®ir le détail.

L Liste des écritures \*EI
‘ % ‘ % Vo le detail

Moditier, ;|| Supprimer....

|
Créer...

Afficher lez: @ Mouvements () Lignes () Lignes analpliques - Statut: | Tous b
Du:l -01.1’01.1"2008 Iﬁ. v | au | 3-1.-’12.1’2008 E Joumal: | Tous b

| W Sasizzez le texte & rechercher ﬂ ), Comment rechercher une valeur ?
IN° I‘IITDL_‘!EDdB dujic Date | Statut —— Libefla | tdantant | Mumérode pigce | Type IG’_
18 | 0121142008 | Brouilard Reprise d= labalancs 125 871,00 AN ! W
[
i | I I 125871.00] >

< :

@ Ligres d'écritures () Lighes analytiques

IS

| Date | M'decompte | Irititulg du compte | Montart débit | Montantcrédit | 2
O1/11/2008 213000 i i 72000.00 |§

| 011172008 | 218300 Materiel de bureau st informatique 3000,00|

| mA1/2008 218400 | Mabilier 800000 | IS

| 0171172008 512005 Banque Populaire \ i 323500 5 i
01/11/2008 | 530000 |Caisse \ 534,00 B

g | | N\ 125,871,00] 125.871.00] -

- Les écritures sont affichées en noir.

c) Observer le contenu des lignes dans la partiseba
d) Pour modifier une ligne faire un double-clic.

- Les écritures repartent alors en saisie standard.

3.2. Saisir au brouillard dans les différents journaux ©ncernés, les opérations
comptables réalisées par I'entreprise au cours deomembre (Annexe 5 Page
120). :

a) Acces : Saisies / Saisie Standard.

b) Les recommandations dans I'écran de saisie :
- Cocher Libellé = Intitulé du compte.

- Cocher Calcul automatique.
c) Faire une saisie par type-dhécritures.

- Dans Enregistrer, vérifier qu& Brouillard estloéc
- Cliquer sur le boyton Enregis

L&) Saisie standard B e ==
Options : /@ Libellé = intitulé compte ) Libellé libre [ @ Calcul automatique lcul manuel
Joumal : | HA J Date: | 04M11/2008 [ |- M* de pigce | Fatass
Libellg : | Moniteur 'I-? pouces . |
Ligre : | Solde | |Enntlepartie| | Insérer | | Effapé | | Dupliguer |
! B | N° de compte | Libellé Fantant débit | Fantant crédh Code mode de paiement | Date d'échéance| Référence pointage/let. !B—'
|1 |Bovooz |gaat befihaiiis 1020.00| Kl
(2 |#45661 | TWAMCHAT 13.60%/ i 19992 i B | ——
?3 401001 ] :CDMPDSAN _ | 121932 HAz2/2008 _ FA1458
1 . i | i i
= | | | | |
| | | 1219.92] 1.219.92] | |
DT | r
-~
Enregistrer : @ Brouillard (7 Walidation (7 Simulation
Tout effagell Q| 3‘ | “ Enregistrer Fermer
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d) ATTENTION : a chaque enregistrement, Options Litellé libre est repositionné, il faut choisir
Libellé = Intitulé du compte.

R =S ECE 2
Options : @) Libellé = intitulé compte ) Libellé libre | @) Calcul automatique () Caloul manus!
Joural ;| BO N Date:| 04112008 @ = N* de pice ;| CHE 145
Libelé : | Régl facture & nouveau |zJ
Ligne | Saolde | [Enntregamel | Insérer | | Effacer | | Dupliguer
| MW" de compte Libellé Mantant déhit Mortant crédi Code mode de paiement Date déchéance| Référence pointagedlet [0
n i51 2005 | Banque Populaire 324,00/ ¥
2 |411002 (O EURER SRR CE | . 24,00 (8 [..| 4n1/2008 [CHE 145 s
2 »
4 | _ _ _ _ . -
{5 | 4
| | | 324,00 2400, | | 135
Enreqgistrer - @ Brauillard () Walidation () Simulation
Tout effacer |;”Z‘ Erregistrer | | FEermer
1 .
Erreur dans 'annexe :
- D oo T i s i L = -]
(& saisie standard ™ =5 o)
Options : @) Libellé = intitulé compte 0 Libellé bre. | @ Calcul automatique ) Caloul manuel
Journal ;| HA J Date: 0O7A1/2008 [« N* de pigce ;| PC 4521
Libelle : | Facture France Tel IZ|
Ligne: | Salde | [Contiepartie| | Insérer || Effacer || Dupliguer |
i N* de compte Libel& Mor)tant débit Montant crédit Code mode de paiement Date d'échéance| Référence pointage/let. ‘D-'
|Frais pastaus ot de té | |9
| T4 ACHAT 19, | | [ [ [ L
3 401000 Fournisseurs divers 145,15 07112002 | PC 4621 ,
4 it -
5 |Recherche rapide ... j 1
i Afficher la liste compléte. . i T T i i |
» Créer.. | 14515/ 14515/ | | | -
101000 | Capital P L] r
(1000 | Capital sousciit non appele [ )
Enid 101200 | Capital zouscrit appele non verse
—1 101300 | Capital zouscit appele verse L =
ll 101310 | Capital non amarti —| @reglstrer @
P IH .
e) Créer le compte 401007 lorsqu’il le demande :
- z
- Libellé = « Transport GC Express ».
.
(&) Saisie standard * =5 EON[E=|
Options: @ Libellé = inttulé & Ciel Compta Evolution (7.1) - version enseignants
Jourmal ;| HA J o Le compte "401 007" n'existe pas. Youlsz-vous le créer ? N* de pigce © FAEBZ2
Libellé ;| Transport GL Expres L £ @
Ligne: [ Scide | [_Contref
| N°decompte J = crédit Ciode mode de paiement Date d'échéance, Référence pointage/let. :ﬂ-'
|1 [624000 [Trarspors biens & collectfs ! 231,31 . | 9
2 |4a5E51 hbuaTo e . 45,35 ! ! o
|3 40007 | ’
4 5
|
i ! |
| | 276,71 0.00 |~
, W .
Enregistrer - @ Brouillard () Walidation () Simulation
|_Tout effager| |Eg‘ Erregistrer | | Eermer |
[T} Nouveau compte * IEIEI&J
M* Compte : | 401007 Intitulé ;| Transpaort GL Express ,,,J @@/ 21082008

Options I_Fﬁisseur i Caomplément I Budgets | Cunuls I Soldes walidés I Graphigues |

Utilization - Lettrage/Pointage

[¥] Utilisable [V] Lettrable > Prochain code letirage © | Ada,

[ Paintable ¢ Prochain code pointage
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

3.3. Réaliser I'importation des écritures de gestion comerciale concernant les
ventes : factures, avoirs, réglements si nécessaire

3.3.1. Réalisation de I'importation des écritures :
a) Il faut que le travail de la Mission 11 dans DRRE INFO 1 soit effectué soit Impression Journal
Comptable.
b) Ouvrir DREAM INFO 2 :
- Message :

Ciel Compta Evolution (7.1) - version enseignanits

'.9] Des écritures en attente ont &té détectées, voulez-vous les imparter 7

- Choisir OUI.
- Fermer la boite de dialogue Mon Intuiciel.
- Message :

[——
FP Ciel Compta Evolution (7.1) - version enseignants E@

23
¥
2
4

Commentaire
= Import des écritures en attente
ﬁ' Les écritures ont &té impartées avec succés

BN

- Cliquer sur le bouton Fermer.

- Observer ces écritures dans Acces : Listes flEes.
- Leur type est « Saisie au Kilometre ».

- Les mouvements sont 20, 21 et 22.

3.3.2. Remarque : Comment supprimer le fichier a im porter dans Ciel
Comptabilité si besoin :
a) Acces : Poste de travail / C:\Données Ciel\awsi¥DREAM INFO Initiales.

b) Supprimer le fichier Ximport.txt.
c) On y retrouve toutes les données de nos dosSiersréés.

3.3.3. Comment connaitre le lieu de stockage du dos  sier Comptabilité :

a) Acces : Dossier / Options / Préférences.

b) Double cliquer sur Générales.

c) Double cliquer sur Démarrage.

d) Le lieu est indiqué dans la zone fichier. (Ontpemettre ou modifier un mot de passe).
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-
[ Préférences B

l/} Madifer... H (] Défaur.

Commentaire :
-Plé.[.é.rem;;e_s, Permet de modifier les options au
[ ) Comptabilité 1 | Hemariage - Au dé ge ...
B lzegelzles () Me rign faire
odes bares =
Dat () Créer un nouveau docurnert
ates

Démarrage

Taches automatiques
[ =3 Environnement
=3 lmpressions i
[# [[7) Sauvegarde Restauration Mot de passe _ﬂ
) Internet

[l &wancées  [J] Voir les commentaires

—

Fichier || C:\Dornées CiehDossiers\DREAM INF___ | &)

m

Utilizatewr : hd

3.4. Préparer et imprimer la déclaration de TVA, créer lécriture d’OD
liquidant les comptes de TVA et éditer la déclaratin de TVA pour novembre :

3.4.1. Réalisation et Impression de la déclaration  de TVA:
a) Acces : Etats / Déclarations de TVA / Assistafétrifier dans Traitements si vous ne le trouvez. pa
2] Decrationce A

Déclaration de TVA @_ .
-l ad

Choix des paraméties

Désirez-vous :

@) iCréer une déclaration de Ty

Durir une déclaration de TWA

Reprendre le traval précedent

Editer une déclaration de TWE
() Afficher les déclarations de T,

Téledeclarer une déclaration de Thid

h .._-<__E_r_écé_d§r_1[ | l 0K I l Arinuler ]

b) Cocher Créer une déclaration de TVA / Ok.

F# Déclaration de la TVA ‘ _

i
Déclaration de la TYA J@

D I Movembre 2008 [f | - | aul | Movernbre 2008 [f ||

[Flinclure les éentures en brouillard

[ Inclure les éentures en simulation

|| Becalculer lez valeurs automatiquennent

0k ] [ Annuler

EL
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

c¢) Choisir la période ici 11/N.
d) Cocher Inclure les écritures en brouillard / Ok.

-

rmulaire (déclaration « néant »), veuillez cocher la case a droite [ 0o [ | |

OPERATIONS NON IMPOSABLES

25 224 {04 Exponations hors CE D032
08 Autres opérations non emposable 0033

06 0034 |

BA 0029 |

oy 0037 I

1A\ 2 |
e | 0043
I8 Regularisations notice) | 0039

Base hors taxe | Taxe due
| 0206 15 651 1 068
4 [ [ [k

Wizualizer la page EE@@ Commentaire :
e) Visu a I'écran Boite de dialogue Régime réedk/
- Possibilité de visualiser la page par les boutons

Ciel Compta Evolution (7.1) - version enseignants

'9) Wollez-vous lancer [impression 7

| Impression §[ Apergu || Annuler ]

f) Choisir Impression.
- Impression par défaut de I'imprimé N° 3310-CA3NEt3310 A.

3.4.2. Imprimer 'ensemble des brouillards de novem  bre :

a) Acces : Etats / Brouillard.
b) Cliquer sur le bouton Apercu.

Towwe e =

Saisie des valeurs J@_ 5

Brouilard

Périade

| Ou [NOVIFETER @ | au | 3012008 B

Journauz

@ Tous les jourmats

0 Le journal : | AN - A-nouveaus

Mouvements

@ Tous les mouvements

() Mouvemnents du | | au
Options
[T Inclure les écritures en simulation Saut de page par journal

@l Seules les écritures avec le statut Brouilard et éventuellement avec
4 | e statut ‘Simulation” sont prises en compte,

FPrécedent
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

c) Choisir la période 01/11/N au 30/11/N.

d) Cocher Tous les journaux et Tous les mouvenigdks

- Les écritures importées de la gestion commerai@alseront pas présentes si elles datent de 12/N.
e) Cliquer sur le bouton Imprimer Tout.

f) Cliquer sur le bouton Fermer situé en bas abétel

f) Remargue : Si le contenu n’est pas complet des écritures enduillard ont été validées.

3.4.3. Vérifier les. Réaliser la cloture générale d  u mois de novembre :

1.1.1.1. Valider la déclaration de TVA :

Au préalable, il sera judicieux de régler la dagerdvail au 01/12/N.
a) Acces : Etats / Déclaration de TVA / Liste desldrations.

[ péclarations de TVA o= ==
= x E & )
Créer... Modifier... || Supprimer... Etat... Walider... || Tranzsmettre. .

¥ Saisizsez le texte & rechercher H ) Comment rechercher une valew 7

Date de fin déclaration| Walidé| Date validation | Ecriture d0D effectude) N écriture liée | Bro[3-

A R S
&)

»

-

b) Sélectionner la déclaration concernée.

c) Cliquer sur le bouton Valider.

d) Confirmer par Oui « Le message de Validation ».
e) Répondre Oui au message.

Ciel Compta Evolution (7.1) - version enseignants

Ie‘ Woulez-vous passer Soriture d'OD Y

[ ow | E Hon

?) Message :

Ciel Compta Evolution (7.1) - version enseignants

I-é-l L'enregistrement de |'écriture de déclaration de TWA s'est comectement effectué.

- Cliquer sur OKk.
- Le N° d’écriturg concernée est affiche.

=Rl )

[ Déclarations de TVA

‘ Erée.r... Modifier... ‘ Supprimer. . Walider...

T Saizizzez le texte & rechercher

[rate de début déclaration Date de fin déclaration Validé| D ate validation | Eciiture d00 effectuée

0141142008 30/1142006 07/03/2008

ﬂ @) Comment rechercher une valelra

Broi[
i %

iture lige

1.1.1.2. Valider tous les brouillards :
a) Acces : Traitements / Validation brouillard...
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

Validation du brouillard JJ |

Validation du brouillard 1@ :
4

Paraméties de validation

h La walidation du brouillard est une operation iméversible

| Valdation du: | 01/01/2008 [ au | 3011/2008 B

[T Javmal -'.QN - f-mouveaus

[T Mouvements du: | | au |

[T Inclure les écritures en simulation

@ Walidation du brouillard entre le 01,/01/2008 et le 30411/2008.

e

= = =

b) Choix de la période.
c) Cliquer sur le bouton Valider.
d) Suivre les étapﬁ

% Validation du broul

Ciel Compta Evalution (7.1) - version enseignants

A

Confirmez-vous la walidation du brouillard

_h entre e 07/00/2008 et le 30/17/2008,

EP Avertissement i l M

Y attentian |

Cette commande ne peut &tre interrompue et est iméyersible,
Il ezt fortement conzeillé de faire une copie de sauvegarde avant de
l'ewécuter.

Cliquez zur "'Faire une copie et continuer' pour lancer la copie et
exécuter la commande,

Cliquez sur "Continuer sans copie’ pour exécuter la commande
| zans faire de copie. [Déconseills)

Cliquez zsur "Annuler’ pour arréter l'exécution de la commande.

Canlinuer sans copie | E Faire une copie et continusr 2 [ Anruler |

Ciel Compta Evolution (7.1] - version enseignants

e b Compte rendu de la validation du brouillard :

k.

- 20 Ecnture(z] en brovuillard walidée(s)
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

4. Mission 4 : Saisie de la balance d’ouverture, impaation, déclaration
de TVA:

4.1. Saisissez au brouillard dans les différents journau concernés, les
opérations comptables réalisées par I'entreprise auwcours de décembre
(Annexe 6) :

a) Acces : Saisies / Saisie standard.

b) Les recommandations dans I'écran de saisie :
- Cocher Libellé = Intitulé du compte.

- Cocher Calcul automatique.

c) Faire une saisie par type d’écritures.

- Dans Enregistrer, vérifier que Brouillard estlvéc
- Cliquer sur le bouton Enregistrer.

(& Saisie standard * == EEE(==<=)

Optiong : @ Libellé = intitulé compte Libellé libre | @ Calcul automatique Calcul manuel
Joumnal ;| WT J Date: 024122008 B« MN* de pigce ;| FW25E9

Libellé : | DUWAL Fv2589 )

) |
Ligne : | Solde | |C0ntregartie| | Insérer | | Effacer | | Dupliguer |
N* de compte Libellé tontant débit Maontant crédit Code mode de paiement Date d'échéance| Référence pointagelet. |3

1 4110058 Martine DLWAL 910,16 CHO 02/A12/2008 |FW2563 ¥
2 |707003 Wente Ordinateurs 520,00 2
3 |FO7002 Wente Périphériques 149,00 »

4 | 707004 Yente Logiciels 92,00 i

[T 445711 TWaWVENTE 19.60% 149,16

E
La premiere écriture comporte une erre./

La deuxiéme écriture demande de créer un compte.

LE Saisie standard * e

Ciel Compta Evolution (7.1) - version enseignants

Options: @ Libell = intitulé o

Journal ;| H& J

Ig-l Le compte "407008" r'existe pas. Youlez-vous le créer ? N de pigce 1] FAS47E

Libellé : | Fépare Minute FA543 — |g |
Ligne : |_§0|de | |Eontre

[ | N° de comp;t.e — Code mode de pai.ement Date déchéance| Référence po.int.age.-';let: =2

1 [615000 |EelPh e ! {2

12 | 445661 TWA ACHAT 19.60% | 43.12] i)

|3 [amioos [»

4 | | |-

le | !

La sixiéme écriture.

(&) saisie standard * = | 5]

Optionz : @) Libellé = intitulé compte Libellé libre | @) Calcul automatique Calcul manuel
Journal | WT J Date:| 14412/2008 [~ M* de pigce | FW3E21
Libellé : | Computer service P 3621 lzl |
Ligre : | Solde | |Contregartie| | Insérer | | Effacer | | Dupliguer |

M* de compte Libell& Montant débit b ontant crédit Code mode de paiement Date d'échéance| Référence paintage/let. |-
1 411002 COMPUTER SERWICE 2863.20 EFF 3140142009 | FV3E21 ¥
2 |707001 Wente Pidces 325,00 2
3 |707o02 ‘Wente Périphériques 550,00 »
4 |707003 ‘ente Ordinateurs 112400 o

e VENTE 19603 470,20
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

La septiéme écriture.
| (& Saisie standard * . ===

Ciel Compta Evolution (7.1] - version enseignants

Optionz ; @ Libellé = intitulé o

Joumnal : | Ha J Ig-l Le compte 401003 nlesiste pas. Voulez-vous le créer ? N* de pigce | FA3EZD
Libellé ;| Cabinet comptable dl| = ’z| |
Ligne: | Solde | |Conteg
N* de compte F — Code mode de paiement Date d'échéance| Référence pointage/lst. G’
1| 522800, LT — f AL 18
2 | 445661 TWa ACHAT 13.60% | 78,40} 1=
{3 40008 [y
4| B8
[

d) ATTENTION : a chaque enregistrement, Options Litellé libre est repositionné, il faut choisir
Libellé = Intitulé du compte.

e) L'écriture de TVA de Novembre a été intégrémmatiquement parce que la déclaration de TVA a été
validée (elle sera peut étre intégrée au mois d¢)11l n'y a donc rien a faire. Elle peut étreibie dans

la liste des écritures (celles en rouge étantldiais validées).

f) Cliquer sur le bouton Fermer a la fin de la ®ais

4.2. Une erreur s’est produite, sur la facture de « Répa& minute », en réalité
elle s’éleve a 220 € TTC. Corrigez I'écriture au lwuillard :

a) Acces : Listes / Ecritures.

b) Rechercher I'écriture Répare Minute d’'un montiaR63,12 €.

c) Faire un double clic.

d) L’écriture est affichée dans I'écran Saisie gtad.

e) Faire les corrections sur les montants selaopée écran suivante.

Saisie standard (mvt n"25) * == ]
Options Libellé = intitulé compte @) Libellé ibre | @) Calcul autoratique Caloul manuel
Jowmnal ;| HA J Date ;| 06A12/2008 [ - M* de pidce . FAB47E
Libelé ;| Répare Minute FAB472 ) |
Ligne Solds | |Contragart\e| | Insérer | | Effacer | | Dupliguer
M* de compte Libellé tdontant debit dontant crédit Code mode de paiement Date d'échéance| Reférence pointage/let. |3
1 |E15000 Entretiens et réparations 18395 1
2 - T ACHAT 19.60% 36,05 2
3 40008 Répare Minute 220,00 0E/12/2008 | FAG478 »
4 -
5

f) Cliquer sur le bouton Enregistrer puis sur leifom Fermer.
g) Fermer la liste des écritures.
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

4.3. Préparez la déclaration de TVA, Créez ['écriture dOD liquidant les
comptes de TVA et éditez la déclaration de TVA poudécembre :

4.3.1. Préparer la déclaration de TVA :
a) Acces : Etats / Déclarations de TVA / Assistafdtifier dans Traitements si vous ne le trouvez. pa

] osciotoncc TvA S ]

Déclaration de TWA i@ .
JEL-

Choix des paraméties @

Désirez-vous :

@) (Créer une déclaration de TWa

Oluwrir une déclaration de TWA

Reprendre le traval précedent

Editer une daclaration de T4
(7 Alficher les déclarations de T

Teledeclarer une déclaration de THA

-< Frécedent [ 0K H Arnuler |

.b) Cocher Créer une déclaration de TVA / OKk.

PP Déclaration de la TVA 1

Déclaration de la TYA

1

.@;-‘J‘.

Du:| Décembre éﬁDE II|| - | CIll  Ciécembre 2008

=2l
|+ Inclure lez &criturez en bravillard

|| Inclure les &critures en simulation

Recalculer les valeurs autamatiquemsat

I ak, H Annuler ]

c) Choisir la penode ici 12/N.
d) Cocher Inclure les écritures en brouillard / Ok.
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

rmulaire (déclaration « néant »), veuillez cocher la case a droite [ 0010 [ | | ﬂ
OPERATIONS NON IMPOSABLES
B S14 {04 Exponations hors CE 0032
‘ 05 Autros opés 5% NonN mposables 0033
05 Livrarsons intracommunautaines 0034
BA  Livraisons jaz naturel ou o éectricite | 0029
non imposables en Franca
07 Achats en franchise 0037
A W » bilens ou prastations de services
LN assuett non etabi en France | 0043
v 2831 du Coade gensgml des impots)
I8 Reqgularsations Important © cf. notice) | 00359
: | Base hors taxe Taxe due
[ 0206 8 909 | 1 746
AvAE i
< | m |
Wisualizer la page : E]E][ 3310 - CA3 [suite...) ']m@ Cormmentaire : [ puls ] [ Annuler ]

e) Visu a I'écran Boite de dialogue Régime rédéDk/
- Possibilité de visualiser la page par les boutons

Ciel Compta Evolution (7.1) - version enseignants

|® Youlez-vous lancer limpression 7

| Impression §[ Apergu || Annuler ]

f) Choisir Impression.
- Impression par défaut de I'imprimé N° 3310-CA3NEt3310 A.

4.3.2. Valider la déclaration de TVA :

Au préalable, il sera judicieux de régler la dagdrdvail au 31/12/N en cliquant droit dans la éate
Statut.

¥ Choix de la date de travail ﬁ

s 2003 i b

Jan Few b ar By b4 ai Jun
Jul Aoy Sep Oct o
Se Llun Mar Mer Jeu Ven Sam  Dim
49 1 2 3 4 L] [ ¥
A0 8 9 10 11 12 13 14
17 18 19 20 21 ||
h2 | 22 23 24 25 26 27 28
7

o
i’y
-
&n
-
=r}

531 29 30 1 2 3 4
21 5 E 8 a1 N

Aujourdhui | [ Date ravail | (=] | 31/12/2008

[ ak. ] [ Annuler
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

a) Acces : Etats / Déclaration de TVA / Liste désldrations.

O peclarations de TVA [ | = | ]
7 X -a 7] &
Créer... b odifier... || Supprimer... Etat... Walider... Tranzmettre. ..
T Saisizzez le texte & rechercher H ) Comment rechercher une walewur 7
Date de début déclaratinn| Date de fin déclaratinn| ‘Jaliu:lé| Date validatiu:un| E criture 4'00 effectuée| M* Ecriture lige | Broa[3
01112008 30/11./2008 07/09/2008 23 [§

b) Sélectionner la déclaration concernée.

c) Cliquer sur le bouton Valider.

d) Confirmer par Oui « Le message de Validation ».
e) Répondre Oui au message.

Ciel Compta Evolution (7.1) - version enseignants

'@' Youlez-vous passer 'écrture 00D 7

f Dui ] B Non 4

?) Message :

Ciel Compta Evolution (7.1] - version enseignants

fﬁl L'enregistrement de-'écriture de déclaration de TWA s'est conectement effectus.

||‘
- Cliquer sur Ok.
- Le N° d’écriturg_concernée est affiché.

i

O Déclarations de TVA [l = =]
Créer... | rodifier... ‘ Supprimer... gz mettre...
T Saisizzez le texte & rechercher H @) Comment rechercher unem'\
Date de début déclaration| Date de fin déclaration| Yalidé| Date validation| Ecriture d'0D effectuée| W fure lige | Broi[3-
01112008 3041142008 a7 3 I E

4.4. Imprimez la déclaration de TVA de décembre :
a) Voir ci-dessus car elle a été imprimée au mordera préparation.
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

5. Mission5:

5.1. Passez les écritures d’inventaire (annexe 7) au hntlard (journal

d’opérations diverses) :

a) Acces : Saisies / Saisie standard.

b) Les recommandations dans I'écran de saisie :

- Cocher Libellé = Intitulé du compte.

- Cocher Calcul automatique.

c) Faire une saisie par type d’écritures.

- Dans Enregistrer, vérifier que Brouillard estloéc

- Cliquer sur le bouton Enregistrer.

2
@ Saisie standard * o [E]E=]
DOptions: @) Libelé = intitulé @ Ciel Compta Evolution (7.1) - version enseignants
Joumal :| OD J Ie, Le compte 281 830" Heviste pas. Youlez-vous le créer 7 N* de pigce 0| INY
Libellé : | Dotations 2008 - & |
Ligne: |  Solde | |Contreg
| N*decompte —= crédit Code mode de paiement Date déchéance| Référence pointage/let. B"
1 [681100 Diotat. aux amort. des immob. corpo B 200,00 ]
2 |281300 Constructions 600,00 1
13 |281830 _ | TWA IMMO 15.60% | 705,60 | | | | »
— = = = — = '
|& Saisie standard * EI@
Options - @ Libelé = intitulé compte Libellé libre | @) Caleul automatique Caleul manuel
Joumal ;| QD J Date:| 31A12/2008 @) - M* de pigce : | INY
Libellé ;| Dotations 2008 ) |
Ligne : Salde | |Conlregartie| ‘ Insérer | | Effacer | | Dupliguer
M* de compte Libellé tontant débit 4 antant crédit Code maode de paiement Date d'échéance| Référence pointagerlet. |3+
1 |BB1100 Diotat. aux amart. des immob. corpo E 200,00 i
2 |281300 Constructions 3 600,00 2
3 |281830 Autres immobiisations 1 1 000,00 »
4 1281840 Autres immobilisations 2 1 600,00 N
&

5.2. Afin de rendre plus clairs les comptes de tiers, omous demande de lettrer
manuellement les comptes :

401000 401007 411000
401001 401008 411001
401002 401009 411002
401003 404000 411003
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

5.2.1. Lettrage Manuel :
a) Acces : Traitements / Lettrage manuel.

| Lettrage manuel sur le compte

Compte ;| 401000 J EE] Foumnizseurs divers Solde 27017 Crédit

Date du .. 01/08/2008 [B) || au | 3171272008 E Inciure les écritues en: [V Broullard 7] Simulation

Lettrage © 7 Les ettrées @ Les nondetrées 7 Les deus

Lettrage en cours § Letre Débit Crédit Ecart

Letirer NEE etirer 1 EoAuto... [EarSoIde.:.] [ Equilibre.. H [ Rafraichir [F5] ]

I teste & rechercher n @ Comment rechercher une valeur 7

ode du jo! Date | Libellg | Montantdébit - | Montant crédit |E=
| b | 07/11/2008 |Founisseurs divers | | 145159
[Ra | 177172008 |Foumisseurs divers | | 125,02

b) Saisir Ie,l numeéro de compte. ]
c) Cliquer sur le bouton Auto.
|I| Lettrage automatique E 1 L]

Lettrage automatique |@_ .
A
a.

par montant ou référence 7

er le lettrage automatique par :

@8 Dans le cas du “Maontant”, il est possible de définir le nombre de
niveax souhaités.

Frécédent | | Continuer | | Annuler

d) Cliquer sur le bouton Continuer.

= —_——
lz‘ Lettrage automatigue E e

par montant

-
Lettrage automatique J@. 8

Choisissez e nombre de niveaus souhaité :

Miveau [V Réf. priciitaire

0 Attention : e temps de traitement est exponentiel au niveau choisi.

| {E[écédant] ok ] ‘ Annu\e[]

e) Cliquer sur le bouton Ok.

f) Confirmer I'exécution du lettrage.
g) Cliquer sur le bouton Lettrer.

@ Lettrage manuel sur le compte “401000"
| Eompte:g;l.ﬂu‘luﬂﬂ.ﬂu JE]B

| ?;1 .-"12.-"2008 E- Inclure les écritures en: [V] Brouillard  [] Simulation

Solde

rhisseurs divers 27017 Crédit

Datedu:| 01/01/2008 @]~

Letrage : (7 Les lettrées @ Les non-lettrées () Les deux

Lettrage en courg g ettre B Débit Crédit 270,17 Ecart 27017
Lettrer | .D.élei.tla [ Auto. Q[EarSDIde...] [ Equilibre... H [ R afraichir [F5) |

W Saisizzez le texte & rechercher ﬂ @) Comment rechercher une valeur ?

Code Iett_riN"mql‘iCode.du io| Date | Libelle | Montant débit | Montant crédit 3

A | E|s | IR | e dves ! ! 14515 §

Add | g A | rEraAs | Foumieu dvere | | Ry
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

- La date du lettrage est affichée a droite suétegures affichées.
- Faire un zoom.
- Fermer la fenétre du lettrage.

g

e "401000

Ciel Compta Evolution (7.1) - version enseignants

. Lettrage non équilibré : voulez-wous abandonmner le lettrage en cours,
3 I . enregistrer une écriture pour equilibrer e lettrage ou continuer votre lettrage ?

| Abandonner | Ervegister | | Continuer |

- Cliquer sur le bouton Enregistrer.
- Cliquer sur le bouton Abandonner pour ne pas leosc le message réapparait.

5.2.2. Lettrage Automatique :
a) Acces : Traitements / Lettrage automatique.

Lettrage automatigue “- '_ @

Lettrage automatique |@. d
al
Paramétres de lettrage é

Lettage automatique du: | 01/01/2008 @[ au| 1202008 |

Sélectig [ Mode délettrage

Comptes

@ Tous les comptes (7 Série de comptes

@ Laclasse: | Capitaus

() D compte : J au comple J
() Delaracing ;| & la racine |
Options

() Par référence @

Ecritures

[7] Ecritures en brouillard  [¥] Ecritures en simulation

Tous [ Annuler |
- Cliquer sur le bouton Tous.
- Cliquer sur le bouton Ok.
- Les écritures ou comptes non lettrables sontlads.
- Un message indique combien d’écriture ont étéces.
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

5.3. Visualisez a I'écran I'ensemble des brouillards paule mois de décembre.
Vérifiez votre travail. Réalisez la cléture généra du mois de décembre :

53.1.1. Visualiser 'ensemble des brouillards :

a) Acces : Etats / Brouillard.
[*] Erouillard F - [

Saisie des valeurs |@ ;
&

Braouillard

Période
Du EFRFEER D ~| au NA2/2008 B

Jourmna

@ Tous les journaus

0 Lejoumal: | &N - &-niouveats
Mouvements

@ Tous les mouvements

(") Mouvements du: au
Options
[T Irclure les écritures en simulation [¥] 5aut de page par jourmal

@ Seules les écritures avec e statut ‘Brouilard” et éventuslisment avec
! _,-' le statut "Simulation’ sont prises en compte.

Frecadent | Annuler |

b) Choisir Apercu.

5.3.1.2.  Valider tous les brouillards :
a) Acces : Traitements / Validation brouillard...

([l Validation du brouillard (=X

Validation du brouillard &

Ty

FParamétres de walidation

l , Lo validation du broullard est une opération iréversible

W alidation du

R &~ | au | 31/12/2008 ]

Critéres
- :
[~ Jourmal AN - A-pouveaLs
[T Mouvements du au

= S ; :
" Inclure les écritures en simulation

Iol Walidation du brouillard entre le 01/01/2008 et le 31,/12/2008.

Analyzer [ Walider || Annvler ]
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

b) Choix de la période.
c) Cliquer sur le bouton Valider.
d) Suivre les étapes.

Validation du brouilla;

Ciel Compta Evalution (7.1) - version enseignants

. Confimez-vous la validation du brouillard
_Ié entre le 07/01 /2008 et l= 30/11/2008.

. B—
EP Avertissement 5 i M

Attention |

Cette commande ne peut &tre interrompue et est iméversible,
Il est fortement consellé de faire une copie de sauvegarde avant de
l'exécuter.

Cliquez sur "Faire une copie et continuer' pour lancer la copie et
exécuter la commande.

Cliquez sur "Continuer sans copie’ pour exécuter la commande
zanz faire de copie. [Déconszeilé)

Cliquez sur "dnnuler’ pour arréter l'exécution de la commande.

Continuer sans copie Faire une copie et continuer i | Annuler |

x|

Valdation du browuil

Ciel Compta Evolution (7.1] - version enseignants

1 Compte rendu de la walidation du brouillard

- 20 écriture(z] en brovillard walidée(z)

5.4. Imprimez I'échéancier des clients et fournisseurs :

5.5. Echéancier Clients :

a) Acces : Etats / Echéancier.

b) Cliquer sur le bouton Apergu.
EEchéanc'\er ‘ (x

Saisie des valeurs @ .
3
Echéancier @

Période déchéance
Du | 01/01/2006 B[ ~| au | 31412/2003 B

omnptes:
@ Tiers Clients [Cfoumisseurs  [7] Autres tiers

) Le compte :

(7) Tous les comptes
Dptions

@ Déhit/Crédit ) Déhit ©) Crédit
Ecritures

Ecritures en brauillard [ Ecritures en simulation

@ e b Seules les écriures non lefrées ef avee une date déchéance sont
prises en compte.

P
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.
c) Cliquer sur le bouton Imprimer tout.

5.6. Echéancier Fournisseurs :

a) Acces : Etats / Echéancier.
b) Cliquer sur le bouton Apergu.

Echéancier

II‘ Echéancier il L‘L“J
Saisie des valeurs q@

Période d'échéance
Du | 01/01/2008 Bl w| au NM2/2009 B

Comptes

@ Tiers: [ [ Autres tiers
{1 Le compte :

(70 Tous les comphes

Options

@ Deébit/Credt () Deébit ) Criet
Ecritures

[¥] Ecritures en brovillard — [~] Ecritures en simulation

@Ol Seules les écritures non lettrées et avec une date d'échéance sont
| | prises en compte.

Précédent | | OK [ dnnuler |
c) Cliquer sur le bouton Imprimer tout.

5.7. Apres vérification de l'expert comptable, I'écriture du stock final des
ordinateurs est fausse, le montant réel en stock é@1/12 n’est pas 8 250 € mais
de 9 575 €. Corrigez votre erreur au journal d’'ODValidez vos corrections.

5.7.1. Contrepassation :

a) Acces : Traitements / Contrepassation.
b) Rechercher I'écriture dont le Libellé est Ordéas et Montant = 8250 € tout en bas.
c) Cliquer sur le bouton Contrepasser.
[ {34 Contrepassation ] |
Date:| 31/12/2008 &~ |
Journal || 0D || Opérations Diverses

Libellé : | Cantrepazzation du kvt n® 42

Mode de contrepassation : @ Sens () Signe

[V14oir [ecriture avart de [erregistrer

Erreqistrer : (@ Broillard (7 Yalidation ) Simulation

[ ok [ Annuer |

d) Cliquer sur le bouton Ok.
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

@ Saisie au kilométre - X

Optionz - (" Libellé = intitulé compte @) Libellé libre | @) Caloul automatique 1 Caleul manuel
Jounal: [0 .. | Date:| 31202008 B+ | N° de pizce | INY
Libelle :i Eontrepassatioﬁ du Myt n® 42 . -'
Ligne: [ Solde | [Contreparie) [ Insérer | [ Effacer | [ Dupliguer |

| Date | Numéra de pigce | N° de compte, | Libellé | ontant débit | Mantant crédit | I}
1 N | 370001 Contrepaszation du Myt n” 42 | _5‘38%00! g
2| 31202008 |INY 370002 Contrepassation du Myt n® 42 | 25000 | i
3 | :A22008 |INV 370003 Contrepassation du Myt n” 42 | 8 250,00 T
4| 3141202008 |INY 70004 Caontrepassation du Mvt n* 42 | 394000
5 IA2/2008 | IMNY | BES?DD Contrepaszation du Myt n® 42 18 423,00 |:|
E
7
g
g

18 423.00 1842300/ -
1 ’

Erreqgistrer : @ Brouilard (7 Validation () Simulation
BN

e) Cliquer sur le bouton Enregistrer.

5.7.2. Saisir la correction de I'écriture :

a) Acces : Saisies / Saisie standard.

b) Les recommandations dans I'écran de saisie :
- Cocher Libellé = Intitulé du compte.

- Cocher Calcul automatique.

c) Faire une saisie par type d’écritures. -

Oplionz : @ Libellé = intitulé compte () Libellé libre | 1@ Calcul autgmatigue () Calcul manuel

Jowmnal : DD J Date : 31./‘122’2008 E - M* de pigce : ‘. INV
Libellé : ;7 fonstataiion S}:

Gl

Ligne: [ Selde | [Contrepartie] [ Insérer || Effacer | [ Dupliguer |

| | W decompte | Libellé | Mortantdébit | Montarkcorédt | Code mode de paiement | Date d'échéance| Référence pointage/lel.
| 370001 F'ifeces 5 369,00

il

2 | 37000z Périphériques 850,00

3 | 370003 Ordinateurs 9575,00

4 | 370004 Logiciels 335400

5 |B03700 Variation stocks de marchandises 1974800
E

7

8

[ » w8 |

1374800 19748.00 -

1 /550 < 1 :

Enregistrer : @ Brovilard () ¥alidation ) Simulation

B
- Dans Enregistrer, vérifier que Brouillard estléc
- Cliquer sur le bouton Enregistrer.
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

5.7.3. Valider tous les brouillards :

a) Acces : Traitements / Validation brouillard...
(7g Validation du brouillard -

Validation du brouillard I@ i
FParamétrez de walidation @

J I X La validation du broullard ezt une opération iréversible

Validation du : [N B | » | au | 3121202008 @]

Critéres I
[T Joumal AN - A-nouvesus
[T Mouvements du : aul

[T Inclure les ohitures en simulation

Irol Walidation du brouillard entre le 07./01/2008 &t le 311 2/2008.

Analyser [ Yalider || Annuler ] |

b) Choix de la période.
c) Cliquer sur le bouton Valider.
d) Suivre les étapes.

Validation du brouilla;

Ciel Compta Evalution (7.1) - version enseignants

¢ Confirmez-vous la wvalidation du brovillard
_Ié entre le 07/01 /2008 et l= 30/11/2008.

I 3 =)

EP Avertissement

Attention |
— Cette commande ne peut &tre interrompue et est iméversible,
Il est fortement consellé de faire une copie de sauvegarde avant de
l'exécuter.

Cliquez sur "Faire une copie et continuer' pour lancer la copie et
exécuter la commande.

Cliquez sur "Continuer sans copie’ pour exécuter la commande
zanz faire de copie. [Déconszeilé)

Cliquez sur "dnnuler’ pour arréter l'exécution de la commande.

Continuer sans copie Faire une copie et continuer i | Annuler |
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

5.8. Imprimez les journaux de décembre :

a) Acces : Etats / Journaux.
£3 Journaux o ‘ M

[¥] ¥air lez commentaires

Liste des états disponibles
[ —

Commentairs : Journaux

[ Famille : Journaux -
Type : Colonne i
Edition des journaux : |

Plusieurs possibiités de sélection :
- La période & prendre en compte.

ﬂ- Cliquez zur la gortie désirée

| (2 dpegu |

ll_gl Fichier | |53 Email [[ fnnuer |

4

- Cliquer sur le bouton Apercu.
. =

[, Journaux

Edition des journaux |@;'
L
@

Paramétres d'gdition

Edition des joumaus du: |JEITGANEN @ | | au | 3112/2008 B
Jourmaux

@] A-nouveaus s
@] Bangue ‘ ‘

@] Joumnal de caisse
@] Achats
[¥] Opérations Diverses

7] Joumal des salaires =

< | m |
Option
Affichage par: @ Journal / Mois ) Mois / Journal |

- Cliquer sur le bouton Ok.
b) Cliquer sur le bouton Imprimer tout.

6. Mission 11 : (liée a DREAM INFO 3).

Mettez a jour la comptabilité : pour cela impores écritures si cela n’a pas déja été fait. Réalla
cloture de 'ensemble des journaux de I'entreprise.

6.1. Imprimez le journal des salaires :

6.2. Visualisez a I'’écran le grand livre global, la balace, le compte de résultat et
le bilan :
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Déroulement de la réalisation du dossier DREAM INFQ version Compta 7.1 version enseignants.

6.3. Imprimez la situation de trésorerie: c’est a direles comptes 530000,
512005 :

6.4. Imprimez le grand livre clients et fournisseurs ave écritures lettrées, le
compte de résultat et le bilan :
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