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Principe :

Le but de cet exercice est de demander la date de passage du technicien dans le dossier SVIMAC Mission 2.

Manipulations :

1- Ouvrir la lettre type d’avis de passage du technicien :

a) Mettre le curseur sur le lieu d’insertion de la date.
b) Cliquer sur le bouton Insérer un mot clé et choisir Remplir.
c) Une boîte de dialogue nommée Insérer le mot clé : Remplir est affichée.
- Indiquer une invite, ex : Saisir la date de passage du technicien.
- Texte par défaut, ex : mettre une date 06/06/2008.
- Cocher Demander une seule fois.
- Cliquer sur Ok.
- Si la boîte de dialogue est affichée il suffit de valider.
2- Utilisation :

a) Lors de la fusion vers un nouveau document, il sera demandé de remplir la boîte de dialogue Insérer le mot clé : Remplir.
b) Indiquer la bonne date qui apparaîtra sur le courrier.
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